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ГОЛОС  САМУРА

ТIугъвалдихъ  галаз женг чIугун давам жезва
АЛАЙ ВАХТУНДА чи рай-

онда коронавирусдиз акси
рапар ягъун давам жезва.
Къейдна кIанда , рапар яза-
вайбурун кьадар къвердавай
артух жезва.

МР- дин кьилин замести-
тель Марта Насрулаховна-
дихъ галаз авур суьгьбетдай
малум хьайивал, къенин
юкъуз чи райондиз вакцина-
дин вири санлай 8408 кьадар
(доза) хтанва. 4903 касди
районда вакцинадин рапар
янава.

 Чи райондиз коронави-
русдиз акси рапар ягъун па-
тал цIийи партия «Спутник V»

маркадин «Гам Ковид Вак»-
5I200, «Спутник Лайт» хтанва.
РикIел хкин, «Спутник Лайт»
яшар 60 далай алатнавай кса-
риз ядай ихтияр ганва.

Лугьун герек я, азарлу хьайи
ксариз коронавирусдин
тIугъвалди гьикьван азаб ва
гьихьтин зарар гузватIа чаз ви-
ридаз аквазва  ва чизва. Гьави-
ляй чи хиве неинки са жуван
сагъламвилин жигьетдай жа-
вабдарвал авайдан, гьакIни чна
патарив гвай ксарин патахъай-
ни къайгъударвал авун герек
тирдан гъавурда  акьун важиб-
лу я. Къейд ийин хьи, раб вичин
хушуналди гьар са касдивай

пулсуздаказ ягъиз жезва. Агьа-
лияр Магьарамдхуьруьн район-
дин кьилин больницада ахъай-
навай рапар ядай махсус пунк-
туна кьабулзава. Алай вахтунда
жегьилрин крарин ва туризмдин
рекьяй МР-дин отделдин работ-
никри акция авунва. 60 далай
виниз яшар авай ксариз виридаз
продуктрин кIватIал багъишза-
ва. Вакцина ийиз нубат кьазвай
ксаривай: 8-928-286-35-37 нум-
радин телефондиз зенг ийиз ва
я Госуслугайрин  порталдай
кхьиз жеда. Раб ягъун патал
паспортдин, ОМС-дин полисдин
ва СНИЛС- дин копияр хьун ге-
рек я.
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В соответствии с Федераль-
ными законами от 27.07.2010 №
210-ФЗ « Об организации предо-
ставления государственных и му-
ниципальных услуг», от
06.10.2003 №131-ФЗ « Об общих
принципах организации местно-
го самоуправления в Российской
Федерации», на основании по-
становления администрации МР
«Магарамкентский район» от
28.12.2011 г. №874 « Об утверж-
дении порядка разработки и ут-
верждении административных

         РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
                                               «МАГАРАМКЕНТСКИЙ  РАЙОН»
                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                     «27» 08. 2021 г.                           № 319                                 с. Магарамкент.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление в аренду зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной
собственности, на торгах по инициативе гражданина или юридического лица»

регламентов» исполнения муници-
пальных функций (предоставления
муниципальных услуг) и Устава МР
«Магарамкентский район» поста-
новляю:

1.Утвердить прилагаемый ад-
министративный регламент по пре-
доставлению муниципальной услу-
ги: «Предоставление в аренду зда-
ний, строений, сооружений, поме-
щений, находящихся в муници-
пальной собственности, на торгах
по инициативе гражданина или
юридического лица»

2.МКУ МР «Магарамкентский
район» «Информационный центр»
разместить настоящее постанов-
ление на официальном сайте ад-
министрации муниципального
района в сети Интернет и опубли-
ковать в районной газете  «Самур-
дин сес».

3.Настоящее постановление
вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования.

                                       Глава
      муниципального района
                         Ф.З. Ахмедов.

                                                                                                                                          Утвержден
                                                                                                                         постановлением администрации
                                                                                                                          МР «Магарамкентский район»
                                                                                                                              от «27»  08.  2021 г. № 319

                                                         Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду зданий, строений, сооруже-

ний, помещений, находящихся в муниципальной собственности, на торгах по инициативе гражданина
или юридического лица»

I. Общие положения
Предмет регулирования Адми-

нистративного регламента
1.1.Административный регла-

мент по предоставлению муници-
пальной услуги  предоставление в
аренду находящихся в муници-
пальной собственности МР «Мага-
рамкентский район» зданий, стро-
ений, сооружений, помещений на
торгах по инициативе гражданина
или юридического лица (далее со-
ответственно - Административный
регламент, муниципальная услуга,
объекты имущества) определяет
сроки и последовательность адми-
нистративных процедур (действий)
МКУ МР «Магарамкентский район»
«Отдел земельных и имуществен-
ных отношений» (далее – отдел
земельных и имущественных отно-
шений) и должностных лиц, поря-
док взаимодействия отдела зе-
мельных и имущественных отноше-
ний с заявителями, указанными в
пункте 1.2 Административного рег-
ламента, а также порядок взаимо-
действия с другими органами ис-
полнительной власти Республики
Дагестан, федеральными органами
исполнительной власти, органами
местного самоуправления и иными

организациями при предоставлении
муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.2.Муниципальная услуга предо-

ставляется юридическим лицам, ин-
дивидуальным предпринимателям,
физическим лицам либо их уполно-
моченным представителям, имею-
щим право на получение в аренду
находящихся в муниципальной соб-
ственности МР «Магарамкентский
район» объектов имущества на тор-
гах (далее - заявитель, заявители).

Требования к порядку информи-
рования о предоставлении муници-
пальной услуги

1.3.Информация о местонахожде-
нии, контактных телефонах, офици-
альном сайте, адресе электронной
почты и графике работы отдела зе-
мельных и имущественных отноше-
ний  размещена на официальном
сайте администрации МР «Магарам-
кентский район» в информационно-
телекоммуникационной сети "Интер-
нет".

Информация по вопросу предос-
тавления муниципальной услуги и
сведений о ходе ее предоставления
представляется, в том числе, с ис-
пользованием Портала.

1.4.Указанная информация может

быть получена в порядке консульти-
рования.

Для получения информации по
процедуре предоставления муници-
пальной услуги заявителями исполь-
зуются следующие формы консуль-
тирования:

индивидуальное консультирова-
ние лично;

индивидуальное консультирова-
ние по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирова-
ние по телефону;

публичное письменное консуль-
тирование;

публичное устное консультиро-
вание.

1.5. Время ожидания заявителя
при индивидуальном консультирова-
нии при личном обращении не дол-
жно превышать 15 минут.

Индивидуальное консультирова-
ние при личном обращении каждого
заявителя должностным лицом отде-
ла земельных и имущественных от-
ношений (далее - должностное лицо)
не должно превышать 10 минут.

1.6. Индивидуальное консульти-
рование по почте (по электронной
почте).
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При индивидуальном консульти-

ровании по почте ответ на обраще-
ние заинтересованного лица на-
правляется почтой в адрес заинте-
ресованного лица в случае обраще-
ния в письменной форме либо по
электронной почте на электронный
адрес заинтересованного лица - в
случае обращения в форме элект-
ронного документа в срок, установ-
ленный законодательством Россий-
ской Федерации.

Датой получения обращения
является дата регистрации входя-
щего обращения в администрацию
МР « Магарамкентский район».

1.7. Индивидуальное консульти-
рование по телефону не должно
превышать 10 минут.

Консультации общего характера
(о местонахождении, графике рабо-
ты, требуемых документах) также
предоставляются с использованием
средств авто информирования. При
авто информировании обеспечива-
ется круглосуточное предоставле-
ние справочной информации.

1.8. Публичное письменное кон-
сультирование осуществляется пу-
тем размещения информационных
материалов на информационных
стендах в местах предоставления
муниципальной услуги, публикации
информационных материалов в
средствах массовой информации,
включая публикацию на официаль-
ных сайтах и на Портале.

1.9. Публичное устное консуль-
тирование осуществляется должно-
стным лицом с привлечением
средств массовой информации.

1.10. Должностные лица подраз-
делений, предоставляющих муни-
ципальную услугу, при ответе на
обращения заявителей:

при устном обращении заявите-
ля (по телефону или лично) могут
дать ответ самостоятельно. В слу-
чаях, когда должностное лицо не
может самостоятельно ответить на
заданный при телефонном обраще-
нии вопрос, телефонный звонок
должен быть переадресован (пере-
веден) другому должностному лицу
или обратившемуся лицу сообща-
ется телефонный номер, по которо-
му можно получить необходимую
информацию;

при ответе на телефонные звон-
ки, устные и письменные обраще-
ния должны отвечать вежливо и кор-
ректно;

при ответе на телефонные звон-
ки должностное лицо, осуществля-
ющее консультирование, должно

назвать фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии), занимае-
мую должность и наименование
структурного подразделения админи-
страции МР «Магарамкентский рай-
он». По результатам консультирова-
ния должностное лицо, осуществля-
ющее консультирование, должно
кратко подвести итоги и перечислить
заявителю меры, которые необходи-
мо предпринять;

ответы на письменные обраще-
ния даются в простой, четкой и по-
нятной форме в письменном виде и
должны содержать:

ответы на поставленные вопро-
сы;

должность, фамилию и инициа-
лы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполните-
ля;

наименование структурного под-
разделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;
не вправе осуществлять консуль-

тирование заявителей, выходящее
за рамки информирования о стан-
дартных процедурах и условиях ока-
зания муниципальной услуги и вли-
яющее прямо или косвенно на инди-
видуальные решения заявителей.

1.11. На стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги
размещаются следующие информа-
ционные материалы:

исчерпывающая информация о
порядке предоставления муници-
пальной услуги;

выдержки из Административного
регламента и приложение к нему;

схема размещения должностных
лиц и режим приема ими заявителей;

номера кабинетов, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга,
фамилии, имена, отчества (после-
днее - при наличии) и должности со-
ответствующих должностных лиц;

список сайтов уполномоченных
многофункциональных центров пре-
доставления муниципальных услуг
(далее - многофункциональные цен-
тры) в Республике Дагестан, на ко-
торых можно узнать адрес и графи-
ки работы данных многофункцио-
нальных центров;

выдержки из нормативных право-
вых актов по наиболее часто зада-
ваемым вопросам;

исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной
услуги;

формы заявлений, образцы их
заполнения;

перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципальной ус-
луги;

порядок обжалования решений,
действий или бездействия должно-
стных лиц, предоставляющих муни-
ципальную услугу.

Тексты информационных мате-
риалов печатаются удобным для
чтения шрифтом (размер не менее
14), без исправлений, при необхо-
димости отдельные положения ин-
формационных материалов выде-
ляются полужирным шрифтом.

1.12. На официальных сайтах в
информационно-телекоммуникаци-
онной сети "Интернет" размещают-
ся следующие информационные
материалы:

полное наименование и почто-
вые адреса администрации МР
«Магарамкентский район», ее струк-
турных подразделений;

справочные телефоны, по кото-
рым можно получить консультацию
по порядку предоставления муници-
пальной услуги;

адреса электронной почты ад-
министрации МР «Магарамкентский
район», ее структурных подразделе-
ний;

текст Административного регла-
мента с приложением;

информационные материалы
(полная версия), содержащиеся на
стендах в местах предоставления
муниципальной услуги.

1.13. На Портале размещается
следующая информация:

полное наименование, почто-
вые адреса и график работы под-
разделений администрации МР
«Магарамкентский район», предос-
тавляющих муниципальную услугу;

справочные телефоны, по кото-
рым можно получить консультацию
по порядку предоставления муници-
пальной услуги;

адреса электронной почты ад-
министрации МР «Магарамкентский
район»;

порядок получения информации
заявителями по вопросам предос-
тавления муниципальной услуги,
сведений о результате предоставле-
ния муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления
муниципальной услуги

Наименование  муниципальной
услуги

2.1. Муниципальная услуга по
предоставлению в аренду зданий,
строений, сооружений, помещений,
находящихся в муниципальной соб-
ственности Республики Дагестан,
на торгах по инициативе
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гражданина или юридического
лица.

Наименование органа местного
самоуправления, предоставляюще-
го муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу пре-
доставляет МКУ МР « Магарамкен-
тский район» « Отдел земельных и
имущественных отношений».

2.3. При предоставлении муни-
ципальной услуги осуществляется
взаимодействие с федеральными
органами исполнительной власти,
органами исполнительной власти
Республики Дагестан, органами ме-
стного самоуправления и иными
организациями.

2.4. Администрация МР «Мага-
рамкентский район» не вправе тре-
бовать от заявителя осуществления
действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных
с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного само-
управления, организации, за исклю-
чением получения услуг и получе-
ния документов и информации,
включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления
муниципальных услуг администра-
цией МР «Магарамкентский район»,
утвержденные правовыми актами
администрации МР «Магарамкент-
ский район» (далее – правовой акт)
с учетом распоряжения Правитель-
ства Республики Дагестан от 15
июля 2015 № 296-р «Об утвержде-
нии Типового перечня муниципаль-
ных услуг, предоставляемых органа-
ми местного самоуправления муни-
ципальных образований Республи-
ки Дагестан».

Описание результата предос-
тавления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставле-
ния муниципальной услуги являет-
ся:

заключение договора аренды
муниципального имущества;

отказ в заключении договора
аренды муниципального имуще-
ства.

Срок предоставления муници-
пальной услуги

2.6. При предоставлении в арен-
ду находящихся в муниципальной
собственности объектов имущества
на торгах по инициативе граждани-
на или юридического лица срок пре-
доставления муниципальной услу-
ги не должен превышать 60 кален-
дарных дней со дня поступления за-

явления в администрацию МР «Ма-
гарамкентский район».

Перечень нормативных правовых
актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных пра-
вовых актов, регулирующих отноше-
ния, возникающие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги,
размещен на официальном сайте
администрации МР «Магарамкентс-
кий район» в информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет".

Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной
услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предос-
тавления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заяви-
телем, способы их получения, в том
числе в электронной форме, порядок
их представления

2.8. Для получения муниципаль-
ной услуги по предоставлению в
аренду находящихся в муниципаль-
ной собственности объектов имуще-
ства на торгах заявитель представ-
ляет следующие документы:

1) сопроводительное письмо (за-
явление) о проведении аукциона на
право заключения договора аренды
муниципального имущества по фор-
ме согласно приложению к настояще-
му Административному регламенту,
содержащее;

информацию о предполагаемом
объекте аренды;

цель аренды;
срок аренды;
2) документ, подтверждающий

личность заявителя, а в случае об-
ращения представителя юридическо-
го или физического лица - документ,
подтверждающий полномочия пред-
ставителя юридического или физи-
ческого лица в соответствии с зако-
нодательством Российской Федера-
ции, копия которого заверяется дол-
жностным лицом администрации МР
«Магарамкентский район» и приоб-
щается к поданному заявлению.

 Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, и
которые заявитель вправе предста-
вить, а также способы их получения
заявителями, в том числе в электрон-

3 ной форме, порядок их представле-
ния

2.9. Для принятия решения о пре-
доставлении в аренду находящихся
в муниципальной собственности
объектов имущества на торгах адми-
нистрацией МР «Магарамкентский
район» запрашиваются следующие
документы, находящиеся в распоря-
жении Органов власти:

выписка из Единого государ-
ственного реестра недвижимости об
основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на объект не-
движимости из Управления Феде-
ральной службы государственной
регистрации, кадастра и картогра-
фии по Республике Дагестан;

выписка из Единого государ-
ственного реестра юридических лиц
(ЕГРЮЛ) (Единого государственно-
го реестра индивидуальных пред-
принимателей (ЕГРИП)) из Феде-
ральной налоговой службы Респуб-
лики Дагестан;

учредительные документы.
Документы, указанные в настоя-

щем пункте, могут быть представле-
ны заявителем самостоятельно. При
этом непредставление заявителем
указанных документов не является
основанием для отказа заявителю в
предоставлении услуги.

2.10. Администрация МР «Мага-
рамкентский район» не вправе тре-
бовать от заявителя:

представления документов и ин-
формации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществ-
ление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги;

представления документов и ин-
формации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Республи-
ки Дагестан и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов,
предоставляющих муниципальную
услугу, иных государственных орга-
нов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам ме-
стного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении
государственных или
муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года N 210-ФЗ "Об
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организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных ус-
луг";

представления документов и
информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010
года N 210-ФЗ "Об организации пре-
доставления государственных и
муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень осно-
ваний для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

2.11. Оснований для отказа в
приеме документов, необходимых
для предоставления муниципаль-
ной услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмот-
рено.

Исчерпывающий перечень осно-
ваний для приостановления

или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в
предоставлении муниципальной
услуги являются следующие слу-
чаи:

имущество не учтено в реестре
муниципального имущества;

на имущество не зарегистриро-
вано право муниципальной соб-
ственности;

имущество предоставлено по
договору иному лицу либо закреп-
лено за муниципальным предприя-
тием, учреждением или органом
местного самоуправления;

на имущество наложено ограни-
чение в виде ареста по решению
суда;

предлагаемое распоряжение
недвижимым имуществом противо-
речит нормам законодательства
Российской Федерации.

2.13. Основания для приоста-
новления процедуры предоставле-
ния муниципальной услуги отсут-
ствуют.

Перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведе-
ния о документе (документах), вы-
даваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги

2.14. Услуги, которые являются
необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной
услуги, не предусмотрены.

Порядок, размер и основания
взимания государственной

пошлины или иной платы, взима-
емой за предоставление

муниципальной услуги
2.15. Муниципальная услуга пре-

доставляется без взимания государ-
ственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в
очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении

результата предоставления му-
ниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожида-
ния в очереди для подачи докумен-
тов в канцелярию администрации и
при получении результата предос-
тавления муниципальной услуги со-
ставляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заяви-
теля о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе в электрон-
ной форме

2.17. Заявление, поступившее в
администрацию МР «Магарамкентс-
кий район», в том числе в электрон-
ной форме, подлежит обязательной
регистрации в течение 1 рабочего
дня с момента поступления в адми-
нистрацию МР «Магарамкентский
район».

2.18. Заявление, представленное
заявителем через многофункцио-
нальный центр, регистрируется в
администрации МР «Магарамкентс-
кий район» в день поступления от
многофункционального центра тако-
го заявления с приложением доку-
ментов, а также описи принятых за-
явления и прилагаемых к нему доку-
ментов.

Требования к помещениям, в ко-
торых предоставляется муниципаль-
ная услуга, к месту ожидания и при-
ема заявителей, размещению и
оформлению визуальной, текстовой
и мультимедийной информации о
порядке предоставления такой услу-
ги

2.19. Места предоставления му-
ниципальной услуги должны отве-
чать следующим требованиям.

Здание, в котором расположена
администрация, должна быть обору-
дована входом для свободного дос-
тупа заявителей.

Входы в помещения администра-
ции оборудуются пандусами, расши-
ренными проходами, позволяющими
обеспечить беспрепятственный до-
ступ инвалидов, включая инвалидов-
колясочников.

Центральные входы в здание
администрации должны быть обору-

дованы информационной табличкой
(вывеской), содержащей информа-
цию о наименовании, местонахожде-
нии, режиме работы администрации,
а также о телефонных номерах спра-
вочной службы.

Помещения для работы с заяви-
телями оборудуются информацион-
ными стендами, вывесками, указа-
телями.

Визуальная, текстовая и мульти-
медийная информация о порядке
предоставления муниципальной ус-
луги размещается на информацион-
ном стенде или информационном
терминале в помещении админист-
рации для ожидания и приема граж-
дан (устанавливаются в удобном для
заявителей месте), а также на Пор-
тале и официальном сайте админи-
страции.

Оформление визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информа-
ции о порядке предоставления му-
ниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительно-
му и слуховому восприятию этой
информации заявителями.

Должностные лица, предостав-
ляющие муниципальную услугу,
обеспечиваются личными нагрудны-
ми идентификационными карточка-
ми с указанием фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии)
и должности либо настольными таб-
личками аналогичного содержания.

Рабочие места должностных
лиц, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, оборудуются компьюте-
рами и оргтехникой, позволяющими
своевременно и в полном объеме
получать справочную информацию
по вопросам предоставления услу-
ги и организовать предоставление
муниципальной услуги в полном
объеме.

Места ожидания должны соот-
ветствовать комфортным условиям
для заявителей и оптимальным ус-
ловиям работы специалистов, в том
числе необходимо наличие доступ-
ных мест общего пользования (туа-
лет, гардероб).

Места ожидания в очереди на
консультацию или получение резуль-
татов муниципальной услуги долж-
ны быть оборудованы стульями, кре-
сельными секциями или скамьями
(банкетками). Количество мест ожи-
дания определяется исходя
из фактической нагрузки и возмож-
ностей для их размещения в здании,
но не может составлять менее 5
мест.
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Места для заполнения докумен-
тов оборудуются стульями, стола-
ми канцелярскими (стойками) и
обеспечиваются писчей бумагой и
принадлежностями в количестве,
достаточном для оформления доку-
ментов заявителями.

В помещениях для должностных
лиц, предоставляющих муници-
пальную услугу, и местах ожидания
и приема заявителей необходимо
наличие системы кондиционирова-
ния воздуха, средств пожаротуше-
ния и системы оповещения о воз-
никновении чрезвычайной ситуа-
ции.

Для лиц с ограниченными воз-
можностями здоровья (включая
лиц, использующих кресла-коляски
и собак-проводников) должны обес-
печиваться:

условия для беспрепятственно-
го доступа в помещения админист-
рации;

возможность самостоятельного
передвижения по территории, на
которой расположены помещения
администрации, а также входа в
помещения и выхода из них, посад-
ки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

возможность сопровождения и
самостоятельного передвижения,
оказания помощи инвалидам, име-
ющим стойкие расстройства функ-
ции зрения;

условия по надлежащему раз-
мещению оборудования и носите-
лей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного
доступа инвалидов с учетом огра-
ничений их жизнедеятельности;

возможность дублирования не-
обходимой для инвалидов звуковой
и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой
и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля, допуска
сурдопереводчика и тифлосурдопе-
реводчика;

возможность допуска в помеще-
ния администрации собаки-провод-
ника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обу-
чение и выдаваемого по форме и в
порядке, определенным законода-
тельством Российской Федерации;

помощь работников админист-
рации, предоставляющих муници-
пальные услуги, инвалидам в пре-
одолении барьеров, мешающих по-
лучению ими услуг наравне с дру-
гими лицами.

Показатели доступности и каче-

ства муниципальной услуги
2.20. Показателем доступности и

качества муниципальной услуги явля-
ется возможность:

получать муниципальную услугу
своевременно и в соответствии со
стандартом предоставления муници-
пальной услуги, в том числе через
многофункциональные центры и в
электронной форме;

получать полную, актуальную и
достоверную информацию о порядке
предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе с использованием ин-
формационно-коммуникационных
технологий;

получать информацию о результа-
те предоставления муниципальной
услуги;

обращаться в досудебном и (или)
судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Феде-
рации с жалобой на принятое по его
заявлению решение или на действия
(бездействие) сотрудников админис-
трации.

2.21. Основные требования к ка-
честву предоставления муниципаль-
ной услуги:

своевременность предоставления
муниципальной услуги;

достоверность и полнота инфор-
мирования заявителя о ходе рассмот-
рения его обращения;

удобство и доступность получения
заявителем информации о порядке
предоставления муниципальной услу-
ги.

2.22. Показателями качества пре-
доставления муниципальной услуги
являются срок рассмотрения заявле-
ния, отсутствие или наличие жалоб на
решения и (или) действия (бездей-
ствие) должностных лиц.

2.23. При предоставлении муници-
пальной услуги:

при направлении запроса почто-
вым отправлением или в электронной
форме непосредственного взаимо-
действия заявителя с должностным
лицом, осуществляющим предостав-
ление муниципальной услуги, не тре-
буется;

при личном обращении заявитель
осуществляет взаимодействие с дол-
жностным лицом, осуществляющим
предоставление муниципальной услу-
ги, при подаче запроса и получении
подготовленных в ходе исполнения
муниципальной услуги документов.

Возможность получения сведений
о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги реализуется по номерам
телефонов, адресам электронной по-
чты, указанным на официальном сай-
те и Портале.

Иные требования, в том числе

учитывающие особенности
предоставления муниципаль-

ной услуги в многофункциональных
центрах и особенности предос-

тавления муниципальной услуги
в электронной форме
2.25. На официальном сайте и

Портале заявителям предоставля-
ется возможность получения ин-
формации о предоставляемой му-
ниципальной услуге.

2.26. С использованием офици-
ального сайта и Портала заявите-
лям предоставляется возможность
мониторинга хода предоставления
муниципальной услуги.

2.27. Средства электронной
подписи, применяемые при подаче
запроса через официальный сайт и
Портал, должны быть сертифици-
рованы в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

2.28. Предоставление муници-
пальной услуги отдела экономики и
земельно-имущественных отноше-
ний возможно в электронной фор-
ме.

2.29. Заявления и прилагаемые
к ним документы о предоставлении
муниципальной услуги в электрон-
ной форме, указанные в пунктах
2.10-2.13 Административного регла-
мента, должны быть подписаны за-
явителем в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона от 6
апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об элект-
ронной подписи", статьями 21.1,
21.2 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ "Об орга-
низации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг"
усиленной квалификационной под-
писью.

2.30. Предоставление муници-
пальной услуги в многофункцио-
нальных центрах осуществляется
при наличии соглашения о взаимо-
действии между государственным
автономным учреждением Респуб-
лики Дагестан "Многофункциональ-
ный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в
Республике Дагестан" и админист-
рацией муниципального района.

2.31. Прием заявлений и доку-
ментов, необходимых для предос-
тавления муниципальной услуги, и
выдача результата предоставления
муниципальной услуги осуществля-
ются в многофункциональных цен-
трах в соответствии с соглашени-
ем о взаимодействии между госу-
дарственным автономным учрежде-
нием Республики Дагестан "Много-
функциональный центр предостав-
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ления государственных и муници-
пальных услуг в Республике Дагес-
тан" и администрацией муници-
пального района.

При этом сроки передачи заяв-
лений и документов, необходимых
для предоставления муниципаль-
ной услуги, многофункциональным
центром в администрацией муници-
пального района не должны превы-
шать трех рабочих дней.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требо-
вания к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения
административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

3.1. Организация предоставле-
ния муниципальной услуги отдела
земельных и имущественных отно-
шений включает в себя следующие
административные процедуры:

3.1.2. Рассмотрение заявления,
поступившего в том числе в элект-
ронной форме, о проведении аукци-
она на право заключения договора
аренды муниципального имуще-
ства.

3.1.3. Запрос документов, необ-
ходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Рос-
сийской Федерации для рассмотре-
ния заявления, которые находятся
в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуп-
равления и иных организаций и ко-
торые заявитель вправе предста-
вить, и направление запроса о под-
готовке документов на проведение
рыночной оценки ежемесячной
арендной платы за аренду имуще-
ства.

3.1.4. Принятие решения о про-
ведении аукциона на право заклю-
чения договора аренды муници-
пального имущества.

3.1.5. Выдача документов о про-
ведении аукциона на право заклю-
чения договора аренды муници-
пального имущества.

3.1.6. Организация аукциона на
право заключения договора аренды
объекта недвижимости.

3.1.7. Прием и рассмотрение
заявок от претендентов на участие
в аукционе и их допуск к участию в
аукционе.

3.1.8. Проведение аукциона.
3.1.9. Заключение договора

аренды с победителем аукциона.
3.1.10. Исправление допущен-

ных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги докумен-

тах.
Рассмотрение заявления, посту-

пившего в том числе в электронной
форме, о проведении аукциона на
право заключения договора аренды
муниципального имущества

3.2. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся поступление ответственному дол-
жностному лицу отдела земельных и
имущественных отношений (далее -
ответственное должностное лицо)
заявления (в том числе в электрон-
ной форме, подписанное усиленной
квалифицированной электронной
подписью).

3.2.1. Ответственное должност-
ное лицо осуществляет рассмотре-
ние поступившего заявления и при-
ложенных к нему документов на
предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Феде-
рации, комплектности и обеспечива-
ет выполнение административных
процедур, предусмотренных 3.3.1-
3.3.4 пункта 3.3 Административного
регламента, или в случае наличия
полного комплекта документов - ад-
министративных процедур, предус-
мотренных пунктами 3.4-3.6 Админи-
стративного регламента.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.2.2. Результатом настоящей
административной процедуры явля-
ется обеспечение выполнения адми-
нистративных процедур в соответ-
ствии с пунктом 3.2.1 Администра-
тивного регламента.

3.2.3. Способом фиксации ре-
зультата административной процеду-
ры является направление в адрес
заявителя письма о дате и времени
проведения заседания комиссии ад-
министрации МР «Магарамкентский
район» по рассмотрению вопросов
распоряжения имуществом, находя-
щимся в муниципальной собственно-
сти МР «Магарамкентский район».

Запрос документов, необходимых
в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федера-
ции для рассмотрения заявления,
которые находятся в распоряжении
государственных

органов, органов местного само-
управления и иных организаций и
которые заявитель вправе предста-
вить, и направление запроса о под-
готовке документов на проведение
рыночной оценки ежемесячной арен-
дной платы за аренду имущества

3.3. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся отсутствие в администрации МР

6 «Магарамкентский район» докумен-
тов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами
Российской Федерации для предос-
тавления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении
федеральных органов исполнитель-
ной власти, исполнительных органов
государственной власти Республики
Дагестан, органов местного самоуп-
равления или иных организаций.

3.3.1. Ответственное должност-
ное лицо осуществляет подготовку
и направление запроса в федераль-
ные органы исполнительной власти,
исполнительные органы государ-
ственной власти Республики Дагес-
тан или органы местного самоуправ-
ления, в распоряжении которых на-
ходятся документы, необходимые
для предоставления муниципальной
услуги, а также направляет запрос в
соответствующее структурное под-
разделение администрации о подго-
товке документов для проведения
оценки рыночной стоимости ежеме-
сячной арендной платы за аренду
имущества.

Направление запроса в феде-
ральные органы исполнительной
власти, исполнительные органы го-
сударственной власти Республики
Дагестан или органы местного само-
управления осуществляется посред-
ством единой системы межведом-
ственного электронного взаимодей-
ствия.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет не бо-
лее 25 календарных дней.

3.3.2. Результатом администра-
тивной процедуры является получе-
ние из федеральных органов испол-
нительной власти, исполнительных
органов государственной власти
Республики Дагестан, органов мес-
тного самоуправления или организа-
ций запрашиваемых документов
либо отказ в их предоставлении, а
также получение отчета об оценке
рыночной стоимости ежемесячной
арендной платы за аренду имуще-
ства (далее - отчет об оценке).

3.3.3. Способом фиксации адми-
нистративной процедуры является
регистрация полученных от феде-
ральных органов исполнительной
власти, исполнительных органов го-
сударственной власти Республики
Дагестан, органов местного самоуп-
равления или организаций запраши-
ваемых документов, а также подпи-
сание акта оказания услуг между
администрацией и лицом, подгото-
вившим отчет об оценке.
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3.4. Непредставление феде-
ральными органами исполнитель-
ной власти, исполнительными орга-
нами государственной власти Рес-
публики Дагестан, органами мест-
ного самоуправления или организа-
циями запрошенных документов не
является основанием для отказа за-
явителю в предоставлении муници-
пальной услуги.

Принятие решения о проведе-
нии аукциона на право заключения

договора аренды муниципаль-
ного имущества

3.5. Основанием для начала
административной процедуры яв-
ляется наличие полного комплекта
документов в соответствии с пунк-
тами 2.8, 2.9 Административного
регламента в администрации МР
«Магарамкентский район» для при-
нятия решения о предоставлении
объекта имущества.

3.5.1. Ответственное должност-
ное лицо обеспечивает подготовку
проекта протокола заседания Ко-
миссии и выносит его на рассмот-
рение Комиссии.

Максимальный срок выполне-
ния данного действия составляет 5
рабочих дней.

3.5.2. По итогам рассмотрения
Комиссией обращения заявителя
Комиссия принимает решение о
возможности передачи в аренду
имущества путем проведения аук-
циона либо об отказе в такой пере-
даче.

3.5.3. В случае принятия Комис-
сией положительного заключения о
возможности передачи в аренду
имущества путем проведения аук-
циона ответственное должностное
лицо подготавливает проект распо-
рядительного акта администрации
МР «Магарамкентский район»,
обеспечивает его согласование со
структурными подразделениями
администрации и представляет на
подписание уполномоченному лицу.

3.5.4. Подписанный уполномо-
ченным лицом распорядительный
акт передается лицом, ответствен-
ным за делопроизводство (докумен-
тооборот), на регистрацию в ответ-
ственное структурное подразделе-
ние.

Максимальный срок выполне-
ния данного действия составляет 1
рабочий день.

3.5.5. В случае принятия Комис-
сией заключения об отказе в пере-
даче в аренду муниципального не-
движимого имущества МР «Мага-
рамкентский район» путем проведе-
ния аукциона ответственный испол-

нитель в течение двух рабочих дней
подготавливает проект ответа заяви-
телю и представляет на подписание
и уполномоченному лицу. К сопрово-
дительному письму (ответу) в адрес
заявителя прикладываются заверен-
ная копия протокола заседания Ко-
миссии и ранее представленный
комплект документов.

3.5.6. Результатом администра-
тивной процедуры является приня-
тие (посредством издания распоря-
дительного акта) решения админис-
трации.

3.5.7. Принятое решение о пере-
даче в аренду муниципального не-
движимого имущества Республики
Дагестан путем проведения аукцио-
на является основанием для после-
дующего предоставления муници-
пальной услуги по предоставлению
объекта имущества в аренду на тор-
гах.

3.5.8. Способом фиксации ре-
зультата административной проце-
дуры является оформление распо-
рядительного акта с присвоением
ему регистрационного номера и за-
несением данного номера в базу
данных в порядке делопроизвод-
ства, установленном в отделе зе-
мельных и имущественных отноше-
ний администрации МР «Магарам-
кентский район».

Выдача документов о проведе-
нии аукциона на право заключения
договора аренды муниципального
имущества

3.6. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся принятие (посредством издания
распорядительного акта) решения о
проведении аукциона на право зак-
лючения договора аренды муници-
пального имущества.

3.6.1. Решение, указанное в пун-
кте 3.6 Административного регла-
мента, а также копия протокола за-
седания Комиссии выдаются заяви-
телю или направляются ему на бу-
мажном носителе по адресу, содер-
жащемуся в его заявлении о предо-
ставлении в аренду муниципально-
го имущества на торгах.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 ра-
бочий день.

3.6.2. Результатом администра-
тивной процедуры является отправ-
ка в адрес заявителя письма с при-
ложением решения, указанного в
пункте 3.6 Административного рег-
ламента.

3.6.3. Выдача документов при
личном обращении заявителя осу-
ществляется ответственным испол-
нителем.

Ответственный исполнитель из-
вещает заявителя о дате, времени и
месте получения документов пись-
мом либо телефонограммой в день
подписания распорядительного акта
о проведении аукциона на право зак-
лючения договора аренды муници-
пального имущества.

При обращении заявителя ответ-
ственный исполнитель:

1) устанавливает личность заяви-
теля, в том числе проверяет доку-
мент, удостоверяющий его личность;

2) проверяет правомочия заяви-
теля, в том числе полномочия пред-
ставителя заявителя действовать от
его имени при получении докумен-
тов;

3) выдает документы заявителю;
4) на копии расписки в получении

документов ответственный исполни-
тель проставляет свои фамилию и
инициалы, должность, свою подпись,
фамилию и инициалы заявителя и
предлагает проставить подпись зая-
вителю;

5) отказывает в выдаче докумен-
тов в случае, если за выдачей доку-
ментов обратилось лицо, не являю-
щееся заявителем (его представите-
лем), либо обратившееся лицо отка-
залось предъявить документ, удосто-
веряющий его личность.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.6.4. В случае если в заявлении
было указано на необходимость по-
лучения решения о проведении аук-
циона на право заключения догово-
ра аренды муниципального имуще-
ства в форме электронного докумен-
та, отдел земельных и имуществен-
ных отношений направляет заявите-
лю принятое решение в форме элек-
тронного документа, подписанного
электронной подписью, в том числе
с использованием Портала.

3.6.5. Способом фиксации адми-
нистративной процедуры является
регистрация письма в адрес заяви-
теля с присвоением ему регистраци-
онного номера и занесением данно-
го номера в базу данных в порядке
делопроизводства, установленном в
администрации МР «Магарамкентс-
кий район», и занесение отметок об
отправке решения заявителю в рее-
стры исходящей корреспонденции.

Организация аукциона на право
заключения объекта недвижимости.

3.7. Основанием для начала ад-
министративной процедуры
является принятие (посредством из-
дания распорядительного акта) ре-
шения о проведении аукциона на
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право заключения договора аренды
государственного имущества, в том
числе в связи с поступившей заяв-
кой от гражданина или юридичес-
кого лица.

3.7.1. Администрация МР «Ма-
гарамкентский район» проводит
аукцион по предоставлению в арен-
ду муниципального имущества на
основании распорядительно акта
администрации.

Извещение о проведении аукци-
она размещается на официальном
сайте торгов не менее чем за 20
дней до дня окончания подачи зая-
вок на участие в аукционе.

Документация об аукционе раз-
рабатывается и утверждается нор-
мативным правовым актом админи-
страции.

3.7.2. Результатом выполнения
административной процедуры яв-
ляется размещение извещения о
проведении аукциона, документа-
ции об аукционе на официальном
сайте администрации МР «Мага-
рамкентский район» в сети "Интер-
нет", а также на официальном сай-
те торгов.

Максимальный срок выполне-
ния административной процедуры
составляет 47 календарных дней.

Прием и рассмотрение заявок
от претендентов на участие

в аукционе и их допуск к учас-
тию в аукционе

3.8. Основанием для начала
административного действия явля-
ется наступление даты начала при-
ема заявок для участия в аукцио-
не, указанной в документации об
аукционе.

Должностным лицом, ответ-
ственным за выполнение админис-
тративной процедуры, является сек-
ретарь аукционной комиссии адми-
нистрации МР «Магарамкентский
район», утвержденной норматив-
ным правовым актом администра-
ции (далее - Приказ).

Заявка на участие в аукционе
подается в срок и по форме, кото-
рая установлена документацией об
аукционе.

При получении заявки на учас-
тие в аукционе, поданной в форме
электронного документа, ответ-
ственный исполнитель подтвержда-
ет в письменной форме или в фор-
ме электронного документа ее по-
лучение в течение 1 рабочего дня с
даты получения такой заявки.

Заявка и прилагаемые к ней до-
кументы, поступившие в срок, ука-
занный в извещении о проведении
аукциона, регистрируются секрета-

рем аукционной комиссии в день по-
ступления в журнале регистрации за-
явок с присвоением номера и с указа-
нием даты и времени приема.

Прием заявок на участие в аукци-
оне прекращается в указанный в из-
вещении о проведении аукциона день
рассмотрения заявок на участие в аук-
ционе.

Заявка, поступившая по окончании
срока приема заявок, указанного в из-
вещении о проведении аукциона, не
рассматривается и возвращается за-
явителю или его уполномоченному
представителю в тот же день.

По требованию заявителя секре-
тарь комиссии выдает расписку в по-
лучении заявки на участие в аукцио-
не на право заключения договора
аренды муниципального имущества с
указанием даты и времени ее получе-
ния.

Аукционная комиссия рассматри-
вает заявки на участие в аукционе на
предмет соответствия требованиям,
установленным документацией об аук-
ционе, и соответствия заявителей тре-
бованиям, установленным приказом
ФАС России от 10.02.2010 N 67 "О по-
рядке проведения конкурсов или аук-
ционов на право заключения догово-
ров аренды, договоров безвозмездно-
го пользования, договоров довери-
тельного управления имуществом,
иных договоров, предусматривающих
переход прав в отношении государ-
ственного или муниципального иму-
щества, и перечне видов имущества,
в отношении которого заключение ука-
занных договоров может осуществ-
ляться путем проведения торгов в
форме конкурса" (далее - Приказ N
67), в срок, не превышающий десяти
дней с даты окончания срока подачи
заявок, аукционная комиссия:

1) рассматривает заявки на учас-
тие в аукционе на предмет соответ-
ствия требованиям, установленным
документацией об аукционе, и соот-
ветствия заявителей требованиям,
предъявляемым к участникам аукци-
она;

2) принимает по каждому заявите-
лю решение о допуске заявителя к
участию в аукционе и о признании за-
явителя участником аукциона в случае
его соответствия указанным требова-
ниям либо об отказе в допуске заяви-
теля к участию в аукционе по основа-
ниям, предусмотренным Приказом;

3) оформляет протоколом рас-
смотрения заявок на участие в аукци-
оне, который подписывается всеми
присутствующими на заседании чле-
нами аукционной комиссии в день
окончания рассмотрения заявок.

На основании результатов рас-

смотрения заявок на участие в аук-
ционе аукционной комиссией при-
нимается решение о допуске к уча-
стию в аукционе заявителя и о при-
знании заявителя участником аук-
циона или об отказе в допуске та-
кого заявителя к участию в аукцио-
не, которое оформляется протоко-
лом рассмотрения заявок на учас-
тие в аукционе.

Протокол ведется аукционной
комиссией и подписывается всеми
присутствующими на заседании
членами аукционной комиссии в
день окончания рассмотрения за-
явок. Протокол должен содержать
сведения о заявителях, решение о
допуске заявителя к участию в аук-
ционе и признании его участником
аукциона или об отказе в допуске к
участию в аукционе с обосновани-
ем такого решения и с указанием
положений Приказа N 67, которым
не соответствует заявитель, поло-
жений документации об аукционе,
которым не соответствует его заяв-
ка на участие в аукционе, положе-
ний такой заявки, не соответству-
ющих требованиям документации
об аукционе.

Уведомление о признании (не-
признании) заявителя участником
аукциона вручается секретарем
аукционной комиссии заявителю,
либо его уполномоченному пред-
ставителю в день подписания про-
токола лично, либо в случае неяв-
ки направляется заказным почто-
вым отправлением с уведомлени-
ем о вручении.

В случае если по окончании
срока подачи заявок на участие в
аукционе подана только одна заяв-
ка или не подано ни одной заявки,
в указанный протокол вносится ин-
формация о признании аукциона
несостоявшимся.

В аукционе могут участвовать
только заявители, признанные уча-
стниками аукциона. Организатор
аукциона обязан обеспечить учас-
тникам аукциона возможность при-
нять участие в аукционе непосред-
ственно или через своих предста-
вителей.

Результатом выполнения адми-
нистративной процедуры является
признание заявителя участником
аукциона.

Проведение аукциона
3.9. Основанием для начала

административного действия
является признание заявителя уча-
стником аукциона.

Должностными лицами, ответ-
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ственными за выполнение админи-
стративной процедуры, являются
специалисты администрации МР
«Магарамкентский район».

Аукцион проводится админист-
рацией МР «Магарамкентский рай-
он» в присутствии членов аукцион-
ной комиссии и участников аукцио-
на (их представителей) в порядке,
предусмотренном Правилами про-
ведения конкурсов или аукционов
на право заключения договоров
аренды, договоров безвозмездного
пользования, договоров довери-
тельного управления имуществом,
иных договоров, предусматриваю-
щих переход прав в отношении го-
сударственного или муниципально-
го имущества, утвержденными При-
казом N 67.

По итогам проведения аукцио-
на оформляется протокол аукцио-
на, который подписывается всеми
присутствующими членами комис-
сии в день проведения аукциона.

Администрация МР «Магарам-
кентский район» размещает прото-
кол аукциона (далее - протокол) на
официальном сайте торгов и на
официальном сайте администра-
ции в течение дня, следующего за
днем его подписания.

Результатом выполнения адми-
нистративного действия является
определение победителей аукцио-
на.

Протокол аукциона размещает-
ся на официальном сайте торгов
администрации в течение дня, сле-
дующего за днем подписания про-
токола.

Максимальный срок выполне-
ния административной процедуры
при проведении аукциона - 2 рабо-
чих дня.

Заключение договора аренды
с победителем аукциона
3.10. Основанием для начала

административного действия явля-
ется подписание протокола об ито-
гах проведения аукциона.

Договор аренды заключается не
ранее чем через десять дней, но не
более 20 дней со дня размещения
на официальном сайте торгов про-
токола об итогах проведения аукци-
она либо протокола рассмотрения
заявок на участие в аукционе в слу-
чае, если аукцион признан несос-
тоявшимся по причине подачи един-
ственной заявки на участие в аук-
ционе либо признания участником
аукциона только одного заявителя.

Подписанный заявителем и
уполномоченным лицом и скреп-
ленный печатью заявителя (при

наличии печати) и администрации
договор и акт приема-передачи реги-
стрируются в журнале регистрации
договоров аренды ответственным ис-
полнителем не ранее чем через де-
сять и не позднее чем через двадцать
дней с момента размещения инфор-
мации об итогах проведения аукцио-
на на официальном сайте, при этом
один экземпляр договора выдается
заявителю под роспись.

Результатом административного
действия является заключение дого-
вора аренды.

Исправление допущенных опеча-
ток и (или) ошибок

в выданных в результате предос-
тавления

муниципальной услуги докумен-
тах

3.11. Основанием для начала ад-
министративной процедуры является
представление (направление) заяви-
телем в администрацию МР «Мага-
рамкентский район» в произвольной
форме заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных
в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги доку-
ментах.

3.11.1. Ответственное должност-
ное лицо рассматривает заявление,
представленное заявителем, и прово-
дит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, не превышающий 2
рабочих дней с даты регистрации со-
ответствующего заявления.

3.11.2. Критерием принятия реше-
ния по административной процедуре
является наличие или отсутствие та-
ких опечаток и (или) ошибок.

3.11.3. В случае выявления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги докумен-
тах ответственное должностное лицо
осуществляет исправление и замену
указанных документов в срок, не пре-
вышающий 5 рабочих дней с момен-
та регистрации соответствующего за-
явления.

3.11.4. В случае отсутствия опеча-
ток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления
муниципальной услуги, ответственное
должностное лицо письменно сооб-
щает заявителю об отсутствии таких
опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с мо-
мента регистрации соответствующе-
го заявления.

3.11.5. Результатом администра-
тивной процедуры является выдача
(направление) заявителю исправлен-
ного взамен ранее выданного доку-
мента, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги,

или сообщение об отсутствии таких
опечаток и (или) ошибок.

Порядок осуществления в элек-
тронной форме, в том числе

с использованием Портала, ад-
министративных процедур

в соответствии с положениями
статьи 10 Федерального закона

от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ
"Об организации предоставления

государственных и муниципаль-
ных услуг"

3.12. Администрация МР «Ма-
гарамкентский район» обеспечива-
ет прием документов в электронной
форме с использованием Портала,
необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и регистра-
цию заявления о предоставлении
муниципальной услуги без необхо-
димости повторного представления
заявителем таких документов на
бумажном носителе.

3.12.1. При получении заявле-
ния о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием Пор-
тала в автоматическом режиме кон-
троль запроса, заявителю сообща-
ется присвоенный заявлению о пре-
доставлении муниципальной услу-
ги в электронной форме уникаль-
ный номер, по которому в Портале
заявителю будет представлена ин-
формация о ходе выполнения ука-
занного запроса.

3.12.2. После принятия заявле-
ния о предоставлении муниципаль-
ной услуги, направленным заявите-
лем с использованием Портала,
ответственным исполнителем ста-
тус запроса заявителя в личном
кабинете на Портале обновляется
до статуса "принято".

3.12.3. Заявитель вправе совер-
шить в электронной форме при по-
лучении муниципальной услуги с
использованием Портала следую-
щие действия:

получение информации о по-
рядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги;

формирование запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация запроса о
предоставлении муниципальной
услуги и иных документов, необхо-
димых для предоставления муници-
пальной услуги;

получение сведений о ходе вы-
полнения запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги в срок,
не превышающий одного рабочего
дня после получения запроса зая-
вителя о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, на адрес элек-
тронной почты или с использовани-
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ем Портала по выбору заявителя;
осуществление оценки качества

предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) об-

жалование решений, и действий
(бездействия) администрации, а
также их должностных лиц;

получение результата муници-
пальной услуги, указанного в пунк-
те 3.6 Административного регла-
мента, в виде электронного доку-
мента, подписанного усиленной
квалифицированной электронной
подписью уполномоченного лица,
либо документа на бумажном носи-
теле в администрацию или МФЦ (по
выбору заявителя).

IV. Порядок выполнения адми-
нистративных процедур (действий)

многофункциональными цент-
рами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень ад-
министративных процедур (дей-
ствий), выполняемых многофункци-
ональными центрами

4.1. Заявитель вправе обратить-
ся с заявлением о предоставлении
объекта недвижимости, находяще-
гося в муниципальной собственно-
сти МР «Магарамкентский район»,
в аренду без проведения торгов в
любой многофункциональный
центр в пределах территории МР
«Магарамкентский район» по выбо-
ру заявителя в случае, если между
администрацией МР «Магарамкен-
тский район», предоставляющей
муниципальную услугу, и многофун-
кциональным центром заключено
соглашение о взаимодействии.

Предоставление муниципаль-
ной услуги многофункциональным
центром включает в себя следую-
щие административные процедуры:

информирование заявителя о
порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункцио-
нальном центре, о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, по
иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной ус-
луги, а также консультирование за-
явителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофун-
кциональном центре;

прием запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услу-
ги и иных документов, необходимых
для предоставления муниципаль-
ной услуги;

выдача заявителю результата
предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе выдача докумен-
тов на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание элект-

ронных документов, направленных в
многофункциональный центр по ре-
зультатам предоставления муници-
пальной услуги администрации МР
«Магарамкентский район».

Информирование заявителя о по-
рядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном
центре, о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, по иным вопросам,
связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги, а также консульти-
рование заявителя о порядке предос-
тавления муниципальной услуги в
многофункциональном центре

4.2. Информацию о ходе выполне-
ния запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муници-
пальных услуг (далее - МФЦ) можно
получить:

у специалистов МФЦ;
посредством обращения по элек-

тронной почте в МФЦ;
посредством Портала;
из информационного стенда, обо-

рудованного в МФЦ.
Прием запроса заявителя о пре-

доставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услу-
ги

4.3. Основанием для начала пре-
доставления муниципальной услуги
является подача заявления с пакетом
документов, предусмотренных пунк-
том 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, в МФЦ.

Лицом, ответственным за прием и
регистрацию заявлений, является
специалист МФЦ.

Специалист МФЦ принимает заяв-
ление, фиксирует факт его получения
путем регистрации в автоматизиро-
ванной информационной системе
"Логистика", осуществляет проверку
наличия всех документов, указанных
в заявлении.

При наличии всех документов,
предусмотренных пунктом 2.8 насто-
ящего Административного регламен-
та, заявителю возвращается копия
заявления с отметкой о дате приня-
тия, регистрационном номере и под-
писью специалиста, а также распис-
ка в получении документов.

При отсутствии каких-либо доку-
ментов, указанных в заявлении, на
заявлении и его копии делается от-
метка об отсутствии документов с ука-
занием, какие документы отсутствуют.

Максимальный срок приема и ре-
гистрации заявления и документов,
представленных заявителем, не дол-

жен превышать 15 минут.
Результатом данного админис-

тративного действия являются при-
ем заявления с пакетом докумен-
тов, его регистрация и направление
принятых документов в админист-
рацию МР «Магарамкентский рай-
он».

Срок осуществления данной
процедуры составляет один рабо-
чий день.

Выдача заявителю результата
предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание
электронных документов,

направленных в многофункцио-
нальный центр по результатам

предоставления муниципаль-
ной услуги администрации

МР «Ахтынский район»
4.4. Основанием для начала

административной процедуры по
выдаче заявителю результата пре-
доставления муниципальной услу-
ги является поступление докумен-
тов от администрации МР «Мага-
рамкентский район».

Лицом, ответственным за выда-
чу результата предоставления му-
ниципальной услуги, является спе-
циалист МФЦ.

Решение о проведении аукцио-
на на право заключения договора
аренды муниципального имуще-
ства, письмо в адрес заявителя,
договор аренды, а также акт при-
ема-передачи регистрируются в
автоматизированной информаци-
онной системе "Логистика". Экзем-
пляры указанных документов выда-
ются под роспись заявителю.

Срок осуществления процедуры
по выдаче результата услуги явля-
ется один рабочий день.

В случае если при подаче заяв-
ления и прилагаемых к нему доку-
ментов через МФЦ в расписке МФЦ
указано по выбору заявителя мес-
то получения готовых документов -
МФЦ, то датой передачи результа-
та предоставления муниципальной
услуги считается дата передачи
документов курьеру МФЦ.

V. Формы контроля за исполне-
нием Административного регламен-
та

Порядок осуществления теку-
щего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными дол-
жностными лицами положений Ад-
министративного регламента и
иных нормативных правовых актов
Российской Федерации, устанавли-
вающих требования к предоставле-
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нию муниципальной
услуги, а также принятием ими

решений
5.1. Текущий контроль за соблю-

дением последовательности дей-
ствий, определенных администра-
тивными процедурами по предос-
тавлению муниципальной услуги, и
принятием решений ответственны-
ми должностными лицами осуще-
ствляется непрерывно главой орга-
на местного самоуправления, заме-
стителем, начальником структурно-
го подразделения, курирующих воп-
росы предоставления муниципаль-
ной услуги.

Порядок и периодичность осу-
ществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества
предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и фор-
мы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципаль-
ной услуги

5.2. Контроль за полнотой и ка-
чеством предоставления админис-
трацией МР «Магарамкентский рай-
он» муниципальной услуги включа-
ет в себя проведение плановых и
внеплановых проверок, выявление
и устранение нарушений прав зая-
вителей, рассмотрение, принятие
решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержа-
щих жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц
администрации.

5.3. Порядок и периодичность
проведения плановых проверок
выполнения структурными подраз-
делениями администрации положе-
ний Административного регламен-
та и иных нормативных правовых
актов Российской Федерации, уста-
навливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги,
осуществляются в соответствии с
планом работы администрации МР
«Магарамкентский район» на теку-
щий год.

5.4. Решение об осуществлении
плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления
администрацией МР «Магарамкен-
тский район» услуги принимается
главой администрации МР «Мага-
рамкентский район».

5.5. Плановые проверки прово-
дятся на основании годовых планов
работы, внеплановые проверки про-
водятся при выявлении нарушений
по предоставлению муниципальной
услуги или по конкретному обраще-
нию заявителя.

5.6. Плановые и внеплановые
проверки полноты и качества пре-

доставления муниципальной услуги
осуществляются структурным подраз-
делением администрации, ответ-
ственным за организацию работы по
рассмотрению обращений граждан, и
уполномоченными должностными ли-
цами на основании соответствующих
ведомственных нормативных право-
вых актов.

Проверки проводятся с целью вы-
явления и устранения нарушений
прав заявителей и привлечения ви-
новных лиц к ответственности. Ре-
зультаты проверок оформляются от-
дельным актом.

Ответственность должностных
лиц администрации за решения и
действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услу-
ги

5.7. По результатам проведенных
проверок в случае выявления наруше-
ний прав заявителей виновные лица
привлекаются к ответственности в
порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.

Персональная ответственность
работников администрации за несоб-
людение порядка осуществления ад-
министративных процедур в ходе пре-
доставления муниципальной услуги
закрепляется в их должностных рег-
ламентах.

Требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и орга-
низаций

5.8. Контроль за предоставлением
муниципальной услуги со стороны
граждан, их объединений и организа-
ций является самостоятельной фор-
мой контроля и осуществляется путем
направления обращений в админист-
рацию, а также путем обжалования
действий (бездействия) и решений,
принятых (осуществляемых) в ходе
исполнения Административного рег-
ламента, в вышестоящие органы го-
сударственной власти.

VI. Досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений

и действий (бездействия) админи-
страции,

а также их должностных лиц
Информация для заинтересован-

ных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги
(далее-жалоба).

6.1. Заявитель вправе подать жа-
лобу на решение и (или) действие
(бездействие) администрации и (или)

его должностных лиц, муниципаль-
ных служащих Республики Дагестан
при предоставлении муниципаль-
ной услуги (далее-жалоба).

Органы, организации и уполно-
моченные на рассмотрение жалобы
лица, которым может быть направ-
лена жалоба заявителя в досудеб-
ном (внесудебном) порядке

6.2. Жалоба может быть направ-
лена заявителем в случае обжало-
вания действий (бездействия) и
решения:

должностных лиц администра-
ции – главе муниципального обра-
зования;

глав муниципального образова-
ния - в компетентные органы.

Способы информирования зая-
вителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы

6.3. Информацию о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы зая-
вители и их представители могут
получить на информационных стен-
дах в местах предоставления муни-
ципальных услуг, на официальных
сайтах и на Портале.

Перечень нормативных право-
вых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, а также
его должностных лиц

6.4. Порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и
(или) действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

Федеральным законом от 2 мая
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации» (Собрание
законодательства Российской Фе-
дерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2018,
№ 53 (часть I), ст. 8454);

Федеральным законом от 27
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»
(Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2010, № 31, ст.
4179);

информация, предусмотренная
в настоящем разделе, подлежит
обязательному размещению на
Портале, а также в соответствую-
щем разделе муниципального рее-
стра.
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                                    для  физических лиц - фамилия,
                                       имя и (при наличии)  отчество,
                                       реквизиты документа, удостоверяющего
                                       личность заявителя (для гражданина)
                                       Адрес заявителя: ___________________
                                       (местонахождение юридического лица;
                                       место регистрации физического лица)
                                       Почтовый адрес и (или) адрес
                                       электронной почты для связи
                                       с заявителем: ______________________

       Прошу(сим) объявить аукцион на приобретение права аренды следующего
объекта  имущества __________________________________________________, находящегося   в   муниципальной

собственности  МР «Магарамкентский район»  и
расположенного по адресу: _____________________, с кадастровым номером:
_________________ площадью ___________ кв. м, сроком на ______________.

      Цель использования объекта аренды: ___________________________________.
         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ                            «О персональных данных»

я даю свое согласие администрации МР «Магарамкентский район» (оператор),
находящемуся по адресу: _________________________________________, на обработку (любое действие (опера-

цию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием  средств автоматизации или без использо-
вания таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточне-
ние (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-
личивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных, указанных в настоящем заявлении. Достовер-
ность   сведений подтверждаю.

Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

Заявитель: ___________________                     ______________ «__» _______ 20__ г.
                        (Ф.И.О., должность)                                   (подпись)
                   представителя (подпись)                                    М.П.
                   юридического лица, Ф.И.О
                  физического лица или его
                         представителя

    Даю   свое   согласие   на   участие   в   опросе  по  оценке  качества
предоставленной мне государственной услуги по телефону: __________________.

    Заявитель: ___________________      ______________ «__» _______ 20__ г.
                       (Ф.И.О., должность)                      (подпись)
                  представителя (подпись)                     М.П.
                   юридического лица, Ф.И.О.
                   физического лица или его
                        представителя

        РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
                                                «МАГАРАМКЕНТСКИЙ  РАЙОН»
                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                   «27» 08. 2021 г.                        № 320                             с. Магарамкент.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услу-
ги «Предоставление в аренду зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муници-
пальной собственности, без торгов по инициативе гражданина или юридического лица»

В соответствии с Федераль-
ными законами «Об организации
предоставления государственных
и муниципальных услуг» от
27.07.2010 № 210-ФЗ, «Об общих
принципах организации местного
самоуправления в Российской
Федерации» от 06.10.2003 №131-
ФЗ, на основании постановления
администрации МР «Магарамкен-
тский район» «Об утверждении
порядка разработки и утвержде-
нии административных регламен-
тов исполнения муниципальных

функций (предоставления муници-
пальных услуг)» от 28.12.2011 г.
№874 и Устава МР   «Магарамкент-
ский район» постановляю:

1.Утвердить прилагаемый адми-
нистративный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги:
«Предоставление в аренду зданий,
строений, сооружений, помещений,
находящихся в муниципальной соб-
ственности, без торгов по инициа-
тиве гражданина или юридическо-
го лица»

2.МКУ МР « Магарамкентский

район» « Информационный
центр» разместить настоящее по-
становление на официальном
сайте администрации муници-
пального района в сети Интернет
и опубликовать в районной газе-
те  «Самурдин сес».

3.Настоящее постановление
вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

                                       Глава
      муниципального района
                         Ф.З. Ахмедов.
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                                                                                                                                          Утвержден
                                                                                                                  постановлением администрации
                                                                                                                       МР «Магарамкентский район»
                                                                                                                        от «27»  08.  2021 г. № 320

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в
аренду зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности,
без торгов по инициативе гражданина или юридического лица»

  I. Общие положения

Предмет регулирования Админи-
стративного регламента

1.1. Административный регла-
мент по предоставлению  админис-
трацией МР «Магарамкентский рай-
он» муниципальной услуги по предо-
ставлению в аренду находящихся в
муниципальной собственности зда-
ний, строений, сооружений, помеще-
ний без торгов по инициативе граж-
данина или юридического лица (да-
лее соответственно - Администра-
тивный регламент, муниципальная
услуга, объекты имущества) опреде-
ляет сроки и последовательность ад-
министративных процедур (дей-
ствий) администрации МР «Мага-
рамкентский район», ее структурных
подразделений и должностных лиц,
порядок взаимодействия структур-
ных подразделений администрации
МР «Магарамкентский район» с за-
явителями, указанными в пункте 1.2
Административного регламента, а
также порядок взаимодействия с
другими органами местного самоуп-
равления, органами исполнительной
власти Республики Дагестан, феде-
ральными органами исполнительной
власти, и иными организациями при
предоставлении муниципальной ус-
луги.

Круг заявителей
1.2. Муниципальная услуга пре-

доставляется юридическим лицам,
индивидуальным предпринимате-
лям, физическим лицам либо их
уполномоченным представителям,
имеющим право на получение в
аренду находящихся в муниципаль-
ной собственности объектов имуще-
ства без торгов по инициативе граж-
данина или юридического лица (да-
лее - заявитель, заявители).

Требования к порядку информи-
рования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Информация о местонахож-
дении, контактных телефонах, офи-
циальном сайте, адресе электрон-
ной почты и графике работы адми-
нистрации                             МР
«Магарамкентский» размещена на
официальном сайте администрации
МР «Магарамкентский район» в ин-
формационно-телекоммуникацион-
ной сети "Интернет", в федеральной

государственной информационной си-
стеме "Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (далее -
Портал).

Информация по вопросу предос-
тавления муниципальной услуги и све-
дений о ходе ее предоставления пред-
ставляется в том числе с использова-
нием Портала.

1.4. Указанная информация может
быть получена в порядке консультиро-
вания.

Для получения информации по
процедуре предоставления муници-
пальной услуги заявителями использу-
ются следующие формы консультиро-
вания:

индивидуальное консультирование
лично;

индивидуальное консультирование
по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование
по телефону;

публичное письменное консульти-
рование;

публичное устное консультирова-
ние.

1.5. Время ожидания заявителя при
индивидуальном консультировании
при личном обращении не должно пре-
вышать 15 минут.

Индивидуальное консультирова-
ние при личном обращении каждого
заявителя должностным лицом отде-
ла экономики и земельно-имуществен-
ных отношений администрации МР
«Магарамкентский район» (далее -
должностное лицо) не должно превы-
шать 10 минут.

1.6. Индивидуальное консультиро-
вание по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультиро-
вании по почте ответ на обращение
заинтересованного лица направляется
почтой в адрес заинтересованного
лица в случае обращения в письмен-
ной форме либо по электронной почте
на электронный адрес заинтересован-
ного лица - в случае обращения в фор-
ме электронного документа в срок, ус-
тановленный законодательством Рос-
сийской Федерации.

Датой получения обращения явля-
ется дата регистрации входящего об-
ращения в администрацию МР «Мага-
рамкентский район».

1.7. Индивидуальное консультиро-
вание по телефону не должно превы-
шать 10 минут.

Консультации общего характера
(о местонахождении, графике рабо-
ты, требуемых документах) также
предоставляются с использованием
средств авто информирования. При
авто информировании обеспечива-
ется круглосуточное предоставление
справочной информации.

1.8. Публичное письменное кон-
сультирование осуществляется пу-
тем размещения информационных
материалов на информационных
стендах в местах предоставления
муниципальной услуги, публикации
информационных материалов в
средствах массовой информации,
включая публикацию на официаль-
ных сайтах и на Портале.

1.9. Публичное устное консуль-
тирование осуществляется должно-
стным лицом с привлечением
средств массовой информации.

1.10. Должностные лица подраз-
делений, предоставляющих муници-
пальную услугу, при ответе на обра-
щения заявителей:

при устном обращении заявите-
ля (по телефону или лично) могут
дать ответ самостоятельно. В случа-
ях, когда должностное лицо не мо-
жет самостоятельно ответить на за-
данный при телефонном обращении
вопрос, телефонный звонок должен
быть переадресован (переведен)
другому должностному лицу или об-
ратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно
получить необходимую информа-
цию;

при ответе на телефонные звон-
ки, устные и письменные обращения
должны отвечать вежливо и коррек-
тно;

при ответе на телефонные звон-
ки должностное лицо, осуществляю-
щее консультирование, должно на-
звать фамилию, имя, отчество (пос-
леднее - при наличии), занимаемую
должность и наименование структур-
ного подразделения администрации
МР «Магарамкентский район». По
результатам консультирования дол-
жностное лицо, осуществляющее
консультирование, должно кратко
подвести итоги и перечислить зая-
вителю меры, которые необходимо
предпринять;
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ответы на письменные обраще-
ния даются в простой, четкой и по-
нятной форме в письменном виде и
должны содержать:

ответы на поставленные вопро-
сы;

должность, фамилию и инициа-
лы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполни-
теля;

наименование структурного под-
разделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;
не вправе осуществлять консуль-

тирование заявителей, выходящее
за рамки информирования о стан-
дартных процедурах и условиях ока-
зания муниципальной услуги и вли-
яющее прямо или косвенно на инди-
видуальные решения заявителей.

1.11. На стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги
размещаются следующие информа-
ционные материалы:

исчерпывающая информация о
порядке предоставления муници-
пальной услуги;

выдержки из Административно-
го регламента и приложение к нему;

схема размещения должностных
лиц и режим приема ими заявителей;

номера кабинетов, в которых
предоставляется муниципальная ус-
луга, фамилии, имена, отчества (пос-
леднее - при наличии) и должности
соответствующих должностных лиц;

сайта уполномоченного много-
функционального центра предостав-
ления государственных и муници-
пальных услуг (далее - многофунк-
циональные центры) в Республике
Дагестан;

выдержки из нормативных пра-
вовых актов по наиболее часто за-
даваемым вопросам;

исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми
актами для предоставления муници-
пальной услуги;

формы заявлений, образцы их
заполнений;

перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной
услуги;

порядок обжалования решений,
действий или бездействия должно-
стных лиц, предоставляющих муни-
ципальную услугу.

Тексты информационных мате-
риалов печатаются удобным для
чтения шрифтом (размер не менее
14), без исправлений, при необходи-
мости отдельные положения инфор-
мационных материалов выделяются
полужирным шрифтом.

1.12. На официальных сайтах в
информационно-телекоммуникаци-

онной сети "Интернет" размещаются
следующие информационные матери-
алы:

полное наименование и почтовые
адреса администрации МР «Магарам-
кентский район», ее структурных под-
разделений;

справочные телефоны, по которым
можно получить консультацию по по-
рядку предоставления муниципальной
услуги;

адреса электронной почты админи-
страции МР «Магарамкентский район»,
ее структурных подразделений;

текст Административного регла-
мента с приложением;

информационные материалы (пол-
ная версия), содержащиеся на стендах
в местах предоставления муниципаль-
ной услуги.

1.13. На Портале размещается сле-
дующая информация:

полное наименование, почтовые
адреса и график работы подразделе-
ний администрации МР «Магарамкен-
тский район», предоставляющих госу-
дарственную услугу;

справочные телефоны, по которым
можно получить консультацию по по-
рядку предоставления государствен-
ной услуги;

адреса электронной почты админи-
страции МР «Магарамкентский район»;

порядок получения информации
заявителями по вопросам предостав-
ления государственной услуги, сведе-
ний о результате предоставления му-
ниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муни-
ципальной услуги

Наименование муниципальной ус-
луги

2.1. Муниципальная услуга по пре-
доставлению в аренду зданий, строе-
ний, сооружений, помещений, находя-
щихся муниципальной собственности,
без торгов по инициативе гражданина
или юридического лица.

Наименование  органа местного
самоуправления муниципального рай-
она МР «Ахтынский район», предостав-
ляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предо-
ставляет МКУ МР « Магарамкентский
район» « Отдел земельных и имуще-
ственных отношений»

2.3. При предоставлении муници-
пальной услуги осуществляется взаи-
модействие с органами власти Респуб-
лики Дагестан и иными организация-
ми.

2.4. Администрация МР «Магарам-
кентский район» не вправе требовать
от заявителя осуществления действий,
в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной
услуги и связанных с обращением в
иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организа-

ции, за исключением получения ус-
луг и получения документов и инфор-
мации, включенных в перечень услуг,
которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления
муниципальных услуг администра-
цией МР «Магарамкентский район»,
утвержденные правовыми актами
органов местного самоуправления
муниципальных образований Рес-
публики Дагестана (далее – право-
вой акт) с учетом распоряжения Пра-
вительства Республики Дагестан от
15 июля 2015 № 296-р «Об утверж-
дении Типового перечня муници-
пальных услуг, предоставляемых
органами местного самоуправления
муниципальных образований Рес-
публики Дагестан».

Описание результата предостав-
ления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления
муниципальной услуги является:

заключение договора аренды
муниципального имущества без про-
ведения торгов;

отказ в заключении договора
аренды муниципального имущества
без проведения торгов.

Срок предоставления муници-
пальной услуги

2.6. При предоставлении в арен-
ду находящихся в муниципальной
собственности объектов имущества
срок предоставления муниципаль-
ной услуги не должен превышать 60
календарных дней со дня поступле-
ния заявления в администрацию МР
«Магарамкентский район».

Перечень нормативных право-
вых актов, регулирующих отноше-
ния,

возникающие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных пра-
вовых актов, регулирующих отноше-
ния, возникающие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги,
размещен на официальном сайте
администрации МР «Магарамкентс-
кий район» в информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет".

Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых

в соответствии с нормативными
правовыми актами

для предоставления муници-
пальной услуги, которые

являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем,

способы их получения, в том чис-
ле в электронной форме,

порядок их представления
2.8. Для получения муниципаль-

ной услуги по предоставлению в
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аренду находящихся в муниципаль-
ной собственности объектов имуще-
ства без торгов по инициативе граж-
данина или юридического лица зая-
витель представляет следующие
документы:

1) сопроводительное письмо (за-
явление) о предоставлении имуще-
ства в аренду по форме согласно
приложению к настоящему Админи-
стративному регламенту, содержа-
щее:

информацию о предполагаемом
объекте аренды;

цель аренды;
срок аренды;
2) документы, подтверждающие

право заявителя в соответствии с
положениями статьи 17.1 Федераль-
ного закона от 26 июля 2006 г. N 135-
ФЗ "О защите конкуренции" на зак-
лючение договора без торгов;

3) документ, подтверждающий
личность заявителя, а в случае об-
ращения представителя юридичес-
кого или физического лица - доку-
мент, подтверждающий полномочия
представителя юридического или
физического лица в соответствии с
законодательством Российской Фе-
дерации, копия которого заверяется
должностным лицом администрации
МР «Магарамкентский район» и при-
общается к поданному заявлению.

Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых

в соответствии с нормативными
правовыми актами

для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся

в распоряжении органов местно-
го самоуправления муниципального
района «Магарамкентский район» и
иных органов, участвующих в предо-
ставлении

муниципальной услуги, и кото-
рые заявитель вправе

представить, а также способы их
получения заявителями,

в том числе в электронной фор-
ме, порядок их представления

2.9. Для принятия решения по
предоставлению в аренду находя-
щихся в муниципальной собственно-
сти объектов имущества без прове-
дения торгов администрацией МР
«Магарамкентский район» запраши-
ваются следующие документы, нахо-
дящиеся в распоряжении Органов
власти:

выписка из Единого государ-
ственного реестра недвижимости об
основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на объект не-
движимости из Управления Феде-
ральной службы государственной
регистрации, кадастра и картогра-
фии по Республике Дагестан;

выписка из Единого государ-
ственного реестра юридических лиц
(ЕГРЮЛ) (Единого государственного
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15 реестра индивидуальных предприни-
мателей (ЕГРИП)) из Федеральной на-
логовой службы Республики Дагестан;

Документы, указанные в настоя-
щем пункте, могут быть представлены
заявителем самостоятельно. При этом
непредставление заявителем указан-
ных документов не является основани-
ем для отказа заявителю в предостав-
лении услуги.

2.10. Администрация МР «Мага-
рамкентский район» не вправе требо-
вать от заявителя:

представления документов и ин-
формации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

представления документов и ин-
формации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Дагес-
тан и муниципальными правовыми ак-
тами находятся в распоряжении муни-
ципальных органов, предоставляющих
муниципальную услугу, иных муници-
пальных и государственных органов,
органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих
в предоставлении муниципальных ус-
луг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года N 210-
ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных ус-
луг";

представления документов и ин-
формации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муницпальной услуги,
за исключением случаев, предусмот-
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010
года N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муници-
пальных услуг".

Исчерпывающий перечень основа-
ний для отказа

в приеме документов, необходимых
для предоставления

муниципальной услуги
2.11. Оснований для отказа в при-

еме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги,
законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень основа-
ний

для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной

услуги
2.12. Основаниями для отказа в

предоставлении муниципальной услу-

ги являются следующие случаи:
имущество не учтено в реестре

муниципального имущества МР
«Магарамкентский район»;

на имущество не зарегистриро-
вано право муниципальной соб-
ственности;

имущество предоставлено по
договору иному лицу либо закрепле-
но за муниципальным предприяти-
ем, учреждением или органом мест-
ного самоуправления;

на имущество наложено ограни-
чение в виде ареста по решению
суда;

предлагаемое распоряжение не-
движимым имуществом противоре-
чит нормам законодательства Рос-
сийской Федерации.

2.13. Основания для приостанов-
ления процедуры предоставления
муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являют-
ся необходимыми

и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги,

в том числе сведения о докумен-
те (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении

муниципальной услуги
2.14. Услуги, которые являются

необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной
услуги, не предусмотрены.

Порядок, размер и основания
взимания государственной

пошлины или иной платы, взима-
емой за предоставление

муниципальной услуги
2.15. Муниципальная услуга пре-

доставляется без взимания государ-
ственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в
очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении

результата предоставления му-
ниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожида-
ния в очереди для подачи докумен-
тов в канцелярию (общий отдел) ад-
министрации МР «Магарамкентский
район» и при получении результата
предоставления муниципальной ус-
луги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса зая-
вителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том
числе в электронной форме

2.17. Заявление, поступившее в
администрацию МР «Магарамкент-
ский район», в том числе в электрон-
ной форме, подлежит обязательной
регистрации в течение 1 рабочего
дня с момента поступления в адми-
нистрацию МР «Магарамкентский
район».

2.18. Заявление, представлен-
ное заявителем через многофункци-
ональный центр, регистрируется в
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администрации МР «Магарамкентс-
кий район» в день поступления от
многофункционального центра тако-
го заявления с приложением доку-
ментов, а также описи принятых за-
явления и прилагаемых к нему доку-
ментов.

Требования к помещениям, в ко-
торых предоставляется

муниципальная услуга, к месту
ожидания и приема

заявителей, размещению и
оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации
о порядке предоставления

такой услуги
2.19. Места предоставления му-

ниципальной услуги должны отве-
чать следующим требованиям.

Здания, в которых расположена
администрация МР «Магарамкентс-
кий район», должны быть оборудо-
ваны входом для свободного досту-
па заявителей.

Входы в помещения администра-
ции МР «Магарамкентский район»
оборудуются пандусами, расширен-
ными проходами, позволяющими
обеспечить беспрепятственный до-
ступ инвалидов, включая инвалидов-
колясочников.

Центральные входы в здания
администрации МР «Магарамкентс-
кий район» должны быть оборудова-
ны информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию о
наименовании, местонахождении,
режиме работы администрации МР
«Магарамкентский район», а также
о телефонных номерах справочной
службы.

Помещения для работы с заяви-
телями оборудуются информацион-
ными стендами, вывесками, указате-
лями.

Визуальная, текстовая и мульти-
медийная информация о порядке
предоставления муниципальной ус-
луги размещается на информацион-
ном стенде или информационном
терминале в помещении админист-
рации МР «Магарамкентский район»
для ожидания и приема граждан (ус-
танавливаются в удобном для зая-
вителей месте), а также на Портале
и официальном сайте администра-
ции МР «Магарамкентский район».

Оформление визуальной, тек-
стовой и мультимедийной информа-
ции о порядке предоставления му-
ниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительно-
му и слуховому восприятию этой ин-
формации заявителями.

Должностные лица, предостав-
ляющие муниципальную услугу,
обеспечиваются личными нагрудны-
ми идентификационными карточка-
ми с указанием фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии)

и должности либо настольными таб-
личками аналогичного содержания.

Рабочие места должностных лиц,
предоставляющих муниципальную ус-
лугу, оборудуются компьютерами и орг-
техникой, позволяющими своевремен-
но и в полном объеме получать спра-
вочную информацию по вопросам пре-
доставления услуги и организовать
предоставление муниципальной услу-
ги в полном объеме.

Места ожидания должны соответ-
ствовать комфортным условиям для
заявителей и оптимальным условиям
работы специалистов, в том числе не-
обходимо наличие доступных мест об-
щего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на кон-
сультацию или получение результатов
муниципальной услуги должны быть
оборудованы стульями, кресельными
секциями или скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определя-
ется исходя из фактической нагрузки
и возможностей для их размещения в
здании, но не может составлять менее
5 мест.

Места для заполнения документов
оборудуются стульями, столами канце-
лярскими (стойками) и обеспечивают-
ся писчей бумагой и принадлежностя-
ми в количестве, достаточном для
оформления документов заявителями.

В помещениях для должностных
лиц, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, и местах ожидания и при-
ема заявителей необходимо наличие
системы кондиционирования воздуха,
средств пожаротушения и системы
оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации.

Для лиц с ограниченными возмож-
ностями здоровья (включая лиц, ис-
пользующих кресла-коляски и собак-
проводников) должны обеспечиваться:

условия для беспрепятственного
доступа в помещения администрации
МР «Магарамкентский район»;

возможность самостоятельного
передвижения по территории, на кото-
рой расположены помещения админи-
страции МР «Магарамкентский район»,
а также входа в помещения и выхода
из них, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

возможность сопровождения и са-
мостоятельного передвижения, оказа-
ния помощи инвалидам, имеющим
стойкие расстройства функции зрения;

условия по надлежащему разме-
щению оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа ин-
валидов с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;

возможность дублирования необ-
ходимой для инвалидов звуковой и
зрительной информации, а также над-
писей, знаков и иной текстовой и гра-
фической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным

шрифтом Брайля, допуска сурдопе-
реводчика и тифлосурдопереводчи-
ка;

возможность допуска в помеще-
ния администрации МР «Магарам-
кентский район» собаки-проводника
при наличии документа, подтвержда-
ющего ее специальное обучение и
выдаваемого по форме и в порядке,
определенным законодательством
Российской Федерации;

помощь работников администра-
ции МР «Магарамкентский район»,
предоставляющих муниципальные
услуги, инвалидам в преодолении
барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лица-
ми.

Показатели доступности и каче-
ства муниципальной услуги

2.20. Показателем доступности и
качества муниципальной услуги яв-
ляется возможность:

получать муниципальную услугу
своевременно и в соответствии со
стандартом предоставления муници-
пальной услуги, в том числе через
многофункциональные центры и в
электронной форме;

получать полную, актуальную и
достоверную информацию о поряд-
ке предоставления муниципальной
услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникацион-
ных технологий;

получать информацию о резуль-
тате предоставления муниципальной
услуги;

обращаться в досудебном и (или)
судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Фе-
дерации с жалобой на принятое по
его заявлению решение или на дей-
ствия (бездействие) сотрудников
администрации МР «Магарамкентс-
кий район».

2.21. Основные требования к ка-
честву предоставления муниципаль-
ной услуги:

своевременность предоставле-
ния муниципальной услуги;

достоверность и полнота инфор-
мирования заявителя о ходе рас-
смотрения его обращения;

удобство и доступность получе-
ния заявителем информации о по-
рядке предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.22. Показателями качества пре-
доставления муниципальной услуги
являются срок рассмотрения заявле-
ния, отсутствие или наличие жалоб
на решения и (или) действия (бездей-
ствие) должностных лиц.

2.23. При предоставлении муни-
ципальной услуги:

при направлении запроса почто-
вым отправлением или в электрон-
ной форме непосредственного взаи-
модействия заявителя с должност-
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ным лицом, осуществляющим предо-
ставление муниципальной услуги, не
требуется;

при личном обращении заяви-
тель осуществляет взаимодействие
с должностным лицом, осуществля-
ющим предоставление муниципаль-
ной услуги, при подаче запроса и по-
лучении подготовленных в ходе ис-
полнения муниципальной услуги до-
кументов.

Возможность получения сведе-
ний о ходе предоставления муници-
пальной услуги реализуется по номе-
рам телефонов, адресам электрон-
ной почты, указанным на официаль-
ном сайте и Портале.

Иные требования, в том числе
учитывающие особенности

предоставления муниципальной
услуги в многофункциональных

центрах и особенности предос-
тавления муниципальной услуги

в электронной форме
2.25. На официальном сайте и

Портале заявителям предоставляет-
ся возможность получения информа-
ции о предоставляемой муниципаль-
ной услуге.

2.26. С использованием офици-
ального сайта и Портала заявителям
предоставляется возможность мони-
торинга хода предоставления муни-
ципальной услуги.

2.27. Средства электронной под-
писи, применяемые при подаче зап-
роса через официальный сайт и Пор-
тал, должны быть сертифицированы
в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.28. Предоставление муници-
пальной услуги отдела экономики и
земельно-имущественных отноше-
ний возможно в электронной форме.

2.29. Заявления и прилагаемые
к ним документы о предоставлении
муниципальной услуги в электронной
форме, указанные в пунктах 2.9 Ад-
министративного регламента, долж-
ны быть подписаны заявителем в со-
ответствии с требованиями Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г.
N 63-ФЗ "Об электронной подписи",
статьями 21.1, 21.2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N 210-
ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных
услуг".

2.30. Предоставление отделом
земельных имущественных отноше-
ний муниципальной услуги в много-
функциональных центрах осуществ-
ляется при наличии соглашения о
взаимодействии между государ-
ственным автономным учреждением
Республики Дагестан "Многофункци-
ональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных ус-
луг в Республике Дагестан" и адми-
нистрацией МР «Магарамкентский
район».

2.31. Прием заявлений и докумен-
тов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и выдача ре-
зультата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляются в много-
функциональных центрах в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии
между государственным автономным
учреждением Республики Дагестан
"Многофункциональный центр предос-
тавления государственных и муници-
пальных услуг в Республике Дагестан"
и администрацией МР «Магарамкент-
ский район».

При этом сроки передачи заявле-
ний и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услу-
ги, многофункциональным центром в
администрации МР «Магарамкентский
район» не должны превышать трех ра-
бочих дней.

III. Состав, последовательность и
сроки выполнения

административных процедур (дей-
ствий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения

административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления
муниципальной услуги отдела земель-
ных и имущественных отношений вклю-
чает в себя следующие административ-
ные процедуры:

3.1.1. Рассмотрение заявления, по-
ступившего в том числе в электронной
форме.

3.1.2. Запрос документов, необхо-
димых в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федера-
ции для рассмотрения заявления о пре-
доставлении в аренду находящихся в
муниципальной собственности объек-
тов имущества без торгов, которые на-
ходятся в распоряжении органов мест-
ного самоуправления, государственных
органов и иных организаций и которые
заявитель вправе представить, и на-
правление запроса о подготовке доку-
ментов на проведение рыночной оцен-
ки ежемесячной арендной платы за
аренду имущества.

3.1.3. Принятие решения о предос-
тавлении объекта имущества в аренду
или решения об отказе в предоставле-
нии муниципального имущества в арен-
ду.

3.1.4. Выдача документов о согла-
совании предоставления объекта иму-
щества заявителю в аренду без торгов.

3.1.5. Осуществление подготовки
проектов договора аренды муници-
пального недвижимого имущества МР
« Магарамкентский район» и акта при-
ема-передачи и их подписание.

3.1.6. Выдача документов о предо-
ставлении муниципального недвижи-
мого имущества МР « Магарамкентс-
кий район» заявителю.

3.1.7. Исправление допущенных
опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муници-

17 пальной услуги документах.
Рассмотрение заявления, посту-

пившего
в том числе в электронной фор-

ме
3.2. Основанием для начала ад-

министративной процедуры являет-
ся поступление ответственному дол-
жностному лицу отдела земельных и
имущественных отношений (далее -
ответственное должностное лицо)
заявления (в том числе в электрон-
ной форме, подписанное усиленной
квалифицированной электронной
подписью).

3.2.1. Ответственное должност-
ное лицо осуществляет рассмотре-
ние поступившего заявления и при-
ложенных к нему документов на
предмет соответствия требованиям
законодательства Российской Феде-
рации, комплектности и обеспечива-
ет выполнение административных
процедур, предусмотренных подпун-
ктами 3.3.1-3.3.4 пункта 3.3 Админи-
стративного регламента, или в слу-
чае наличия полного комплекта до-
кументов - административных проце-
дур, предусмотренных пунктами 3.4-
3.7 Административного регламента.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.2.2. Результатом настоящей
административной процедуры явля-
ется обеспечение выполнения адми-
нистративных процедур в соответ-
ствии с пунктом 3.2.1 Администра-
тивного регламента.

Запрос документов, необходи-
мых в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской
Федерации для рассмотрения

заявления о предоставлении в
аренду находящихся

в муниципальной собственности
объектов имущества без торгов,

которые находятся в распоряже-
нии органов местного самоуправле-
ния, государственных органов и иных
организаций и которые заявитель
вправе представить, и направление
запроса о подготовке документов на
проведение

рыночной оценки ежемесячной
арендной платы

за аренду имущества
3.3. Основанием для начала ад-

министративной процедуры являет-
ся отсутствие в администрации МР
«Магарамкентский район» докумен-
тов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами
Российской Федерации для предос-
тавления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении
федеральных органов исполнитель-
ной власти, исполнительных органов
государственной власти Республики
Дагестан, органов местного самоуп-
равления или иных организаций.
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3.3.1. Ответственное должност-

ное лицо осуществляет подготовку и
направление запроса в федераль-
ные органы исполнительной власти,
исполнительные органы государ-
ственной власти Республики Дагес-
тан или органы местного самоуправ-
ления, в распоряжении которых на-
ходятся документы, необходимые
для предоставления муниципальной
услуги, а также направляет запрос в
соответствующее структурное под-
разделение администрации о подго-
товке документов для проведения
оценки рыночной стоимости ежеме-
сячной арендной платы за аренду
имущества.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет не бо-
лее 25 календарных дней.

3.3.2. Результатом администра-
тивной процедуры является получе-
ние из федеральных органов испол-
нительной власти, исполнительных
органов государственной власти Рес-
публики Дагестан, органов местного
самоуправления или организаций
запрашиваемых документов либо
отказ в их предоставлении, а также
получение отчета об оценке рыноч-
ной стоимости ежемесячной аренд-
ной платы за аренду имущества (да-
лее - отчет об оценке).

3.3.3. Способом фиксации адми-
нистративной процедуры является
регистрация полученных от феде-
ральных органов исполнительной
власти, исполнительных органов го-
сударственной власти Республики
Дагестан, органов местного самоуп-
равления или организаций запраши-
ваемых документов, а также подпи-
сание акта оказания услуг между ад-
министрацией МР «Магарамкентский
район»  и лицом, подготовившим от-
чет об оценке.

3.3.4. Непредставление феде-
ральными органами исполнительной
власти, исполнительными органами
государственной власти Республики
Дагестан, органами местного само-
управления или организациями зап-
рошенных документов не является
основанием для отказа заявителю в
предоставлении государственной
услуги.

Принятие решения о предостав-
лении объекта имущества

в аренду или решения об отказе
в предоставлении

государственного имущества в
аренду

3.4. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся наличие полного комплекта доку-
ментов в соответствии с пунктами
2.8-2.9 Административного регла-
мента в администрации МР «Мага-
рамкентский район» для принятия
решения о предоставлении объекта
имущества.

3.4.1. Секретарь комиссии обеспе-
чивает подготовку проекта протокола
заседания Комиссии и выносит его на
рассмотрение Комиссии.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 2 рабо-
чих дня.

3.4.2. По итогам рассмотрения Ко-
миссией обращения заявителя Комис-
сия принимает решение о согласова-
нии сделок, связанных с передачей в
аренду имущества без торгов по ини-
циативе гражданина или юридическо-
го лица, либо об отказе в их согласова-
нии.

3.4.3. В случае принятия Комисси-
ей положительного заключения о воз-
можности согласования сделок, связан-
ных с передачей в аренду имущества,
без торгов по инициативе гражданина
или юридического лица ответственное
должностное лицо в течение двух ра-
бочих дней с даты проведения заседа-
ния Комиссии подготавливает проект
распорядительного акта администра-
ции МР «Магарамкентский район»,
обеспечивает его согласование со
структурными подразделениями адми-
нистрации МР «Магарамкентский рай-
он» и представляет на подписание
уполномоченному лицу.

3.4.4. Подписанный уполномочен-
ным лицом распорядительный акт пе-
редается лицом, ответственным за де-
лопроизводство (документооборот), на
регистрацию в ответственное структур-
ное подразделение.

3.4.5. Заверенная копия распоряди-
тельного акта администрации МР «Ма-
гарамкентский район» после его под-
писания и регистрации доводится до
заявителя с сопроводительным пись-
мом, подписанным уполномоченным
лицом и зарегистрированным в систе-
ме электронного документооборота.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.4.7. В случае принятия Комисси-
ей заключения об отказе согласования
сделок, связанных с передачей в арен-
ду муниципального недвижимого иму-
щества МР «Магарамкентский район»
без торгов по инициативе гражданина
или юридического лица, ответственный
исполнитель в течение двух рабочих
дней подготавливает проект ответа за-
явителю и представляет на подписание
уполномоченному лицу. К сопроводи-
тельному письму (ответу) в адрес зая-
вителя прикладываются заверенная ко-
пия протокола заседания Комиссии и
ранее представленный комплект доку-
ментов.

3.4.8. Результатом административ-
ной процедуры является принятие (по-
средством издания распорядительно-
го акта) решения администрацией МР
«Магарамкентский район».

3.4.9. Принятое решение о переда-
че в аренду муниципального недвижи-
мого имущества МР «Магарамкентский

район» без торгов по инициативе
гражданина или юридического лица
является основанием для последую-
щего предоставления муниципаль-
ной услуги по предоставлению
объекта имущества в аренду без тор-
гов по инициативе гражданина или
юридического лица.

3.4.10. Способом фиксации ре-
зультата административной процеду-
ры является оформление распоря-
дительного акта с присвоением ему
регистрационного номера и занесе-
нием данного номера в базу данных
в порядке делопроизводства, уста-
новленном в администрации МР
«Магарамкентский район».

Выдача документов о согласова-
нии предоставления

объекта имущества заявителю в
аренду без торгов

3.5. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся принятие (посредством издания
распорядительного акта) решения
администрации МР «Магарамкентс-
кий район» о предоставлении заяви-
телю в аренду муниципального не-
движимого имущества МР «Магарам-
кентский район» без торгов.

3.5.1. Решение о согласовании
предоставления заявителю в аренду
муниципального недвижимого иму-
щества МР «Магарамкентский рай-
он» без торгов направляется заяви-
телю по адресу, содержащемуся в
его заявлении.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.5.2. Результатом администра-
тивной процедуры является направ-
ление решения о согласовании пре-
доставления в аренду муниципаль-
ного недвижимого имущества МР
«Магарамкентский район» без торгов
в адрес заявителя письмом на бу-
мажном носителе.

3.5.3. В случае если в заявлении
заявителем было указано на необхо-
димость получения решения о согла-
совании предоставления в аренду
муниципального недвижимого иму-
щества МР «Магарамкентский рай-
он» в форме электронного докумен-
та, отдел земельных и имуществен-
ных отношений направляет заявите-
лю решение в форме электронного
документа, подписанного электрон-
ной подписью, в том числе с исполь-
зованием Портала.

3.5.4. Способом фиксации адми-
нистративной процедуры является
регистрация письма в адрес заяви-
теля с присвоением ему регистраци-
онного номера и занесением данно-
го номера в базу данных в порядке
делопроизводства, установленном в
администрации МР «Магарамкентс-
кий район», и занесение отметок об
отправке решения заявителю в рее-
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стры исходящей корреспонденции.
Осуществление подготовки про-

ектов договора аренды
муниципального недвижимого

имущества МР «Магарамкентский
район»

и акта приема-передачи и их под-
писание

3.6. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся издание распорядительного акта
о предоставлении муниципального
недвижимого имущества МР «Мага-
рамкентский район» в аренду без
торгов.

3.6.1. Ответственное должност-
ное лицо обеспечивает подготовку и
согласование проекта договора
аренды и акта приема-передачи в
необходимом количестве экземпля-
ров (не менее трех) со структурным
подразделением, ответственным за
подготовку договоров, иными струк-
турными подразделениями, курирую-
щими их заместителями руководите-
ля.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 2 рабо-
чих дня со дня издания распоряди-
тельного акта.

3.6.2. При необходимости дора-
ботки проекта договора аренды и
акта приема-передачи в связи с на-
личием замечаний согласовываю-
щих лиц максимальный срок выпол-
нения действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.6.3. Ответственное должност-
ное лицо передает согласованные
проекты договора аренды и акта при-
ема-передачи в необходимом коли-
честве экземпляров (не менее трех)
на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.6.4. В случае возврата проекта
договора аренды и акта приема-пе-
редачи на доработку лицом, уполно-
моченным на его подписание, выпол-
няются действия, предусмотренные
подпунктами 3.6.1-3.6.3 пункта 3.6
Административного регламента.

3.6.5. После подписания уполно-
моченным лицом проекта договора
аренды и акта приема-передачи в не-
обходимом количестве экземпляров
(не менее трех) ответственное дол-
жностное лицо обеспечивает подго-
товку, согласование и подписание
письма в адрес заявителя с прило-
жением всех экземпляров соответ-
ствующего проекта договора аренды
и акта приема-передачи.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.6.6. Результатом администра-
тивной процедуры является оформ-
ление отделом земельных и имуще-

ственных отношений проекта договора
аренды и акта приема-передачи в не-
обходимом количестве экземпляров
(не менее трех), подписанных уполно-
моченным лицом.

3.6.7. Способом фиксации резуль-
тата административной процедуры яв-
ляется оформление проекта договора
аренды и акта приема-передачи в не-
обходимом количестве экземпляров
(не менее трех) и их подписание упол-
номоченным лицом.

Выдача документов о предоставле-
нии муниципального недвижимого иму-
щества МР «Магарамкентский район»
заявителю

3.7. Основанием для начала адми-
нистративной процедуры является:

принятие (посредством издания
распорядительного акта) решения о
предоставлении муниципального не-
движимого имущества МР «Магарам-
кентский район»  в аренду без торгов;

подписание уполномоченным ли-
цом проекта договора аренды и акта
приема-передачи в необходимом коли-
честве экземпляров (не менее трех).

3.7.1. Проекты договоров и акты
приема-передачи, указанные в пункте
3.7 Административного регламента,
выдаются заявителю или направляют-
ся ему на бумажном носителе по адре-
су, содержащемуся в его заявлении.

3.7.2. Выдача документов при лич-
ном обращении заявителя осуществля-
ется ответственным исполнителем.

Ответственный исполнитель изве-
щает заявителя о дате, времени и мес-
те получения документов письмом либо
телефонограммой в день подписания
договора аренды и акта приема-пере-
дачи.

При обращении заявителя ответ-
ственный исполнитель:

1) устанавливает личность заявите-
ля, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий его личность;

2) проверяет правомочия заявите-
ля, в том числе полномочия предста-
вителя заявителя действовать от его
имени при получении документов;

3) выдает документы заявителю;
4) на копии расписки в получении

документов ответственный исполни-
тель проставляет свои фамилию и ини-
циалы, должность, свою подпись, фа-
милию и инициалы заявителя и пред-
лагает проставить подпись заявителю;

5) отказывает в выдаче документов
в случае, если за выдачей документов
обратилось лицо, не являющееся зая-
вителем (его представителем), либо
обратившееся лицо отказалось
предъявить документ, удостоверяющий
его личность.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 1 рабо-
чий день.

3.7.3. Результатом административ-
ной процедуры является отправка в
адрес заявителя письма с приложени-

ем проекта договора и акта приема-
передачи, указанных в пункте 3.7 Ад-
министративного регламента, а так-
же выдача документов заявителю
при его личном обращении.

Максимальный срок выполнения
данного действия составляет 30 дней
со дня поступления заявления.

3.7.4. Способом фиксации адми-
нистративной процедуры является
регистрация письма в адрес заяви-
теля с присвоением ему регистраци-
онного номера и занесением данно-
го номера в базу данных в порядке
делопроизводства, установленном в
администрации МР «Магарамкентс-
кий район», а также получение рас-
писки от заявителя в получении до-
кументов при его личном обраще-
нии.Исправление допущенных опе-
чаток и (или) ошибок

в выданных в результате предо-
ставления

муниципальной услуги докумен-
тах

3.8. Основанием для начала ад-
министративной процедуры являет-
ся представление (направление) за-
явителем в администрацию МР «Ма-
гарамкентский район» в произволь-
ной форме заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок, допу-
щенных в выданных в результате
предоставления муниципальной ус-
луги документах.

3.8.1. Ответственное должност-
ное лицо рассматривает заявление,
представленное заявителем, и про-
водит проверку указанных в заявле-
нии сведений в срок, не превышаю-
щий 2 рабочих дней с даты регист-
рации соответствующего заявления.

3.8.2. Критерием принятия реше-
ния по административной процеду-
ре является наличие или отсутствие
таких опечаток и (или) ошибок.

3.8.3. В случае выявления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги докумен-
тах ответственное должностное лицо
осуществляет исправление и заме-
ну указанных документов в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с мо-
мента регистрации соответствующе-
го заявления.

3.8.4. В случае отсутствия опеча-
ток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги, ответ-
ственное должностное лицо пись-
менно сообщает заявителю об отсут-
ствии таких опечаток и (или) ошибок
в срок, не превышающий 5 рабочих
дней с момента регистрации соответ-
ствующего заявления.

3.8.5. Результатом администра-
тивной процедуры является выдача
(направление) заявителю исправ-
ленного взамен ранее выданного
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документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной
услуги, или сообщение об отсутствии
таких опечаток и (или) ошибок.

Порядок осуществления в элект-
ронной форме, в том числе

с использованием Портала, ад-
министративных процедур

в соответствии с положениями
статьи 10 Федерального закона

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления

государственных и муниципаль-
ных услуг»

3.9. Общий отдел администрации
МР «Магарамкентский район» обес-
печивает прием документов в элект-
ронной форме с использованием
Портала, необходимых для предос-
тавления государственной услуги, и
регистрацию заявления о предостав-
лении государственной услуги без
необходимости повторного представ-
ления заявителем таких документов
на бумажном носителе.

3.9.1. При получении заявления
о предоставлении государственной
услуги с использованием Портала в
автоматическом режиме осуществ-
ляется контроль запроса, заявителю
сообщается присвоенный заявлению
о предоставлении государственной
услуги в электронной форме уни-
кальный номер, по которому в Пор-
тале заявителю будет представлена
информация о ходе выполнения ука-
занного запроса.

3.9.2. После принятия заявления
о предоставлении муниципальной
услуги, направленного заявителем с
использованием Портала, ответ-
ственным исполнителем статус зап-
роса заявителя в личном кабинете на
Портале обновляется до статуса
"принято".

Срок регистрации запроса - один
рабочий день.

Уплата государственной пошли-
ны за предоставление муниципаль-
ной услуги с использованием Порта-
ла не осуществляется.

3.9.3. Заявитель вправе совер-
шить в электронной форме при по-
лучении государственной услуги с ис-
пользованием Портала следующие
действия:

получение информации о поряд-
ке и сроках предоставления муници-
пальной услуги;

формирование запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация запроса о
предоставлении муниципальной ус-
луги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муници-
пальной услуги;

получение сведений о ходе вы-
полнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в срок, не пре-
вышающий одного рабочего дня пос-

20 ле получения запроса заявителя о ходе
предоставления муниципальной услу-
ги, на адрес электронной почты или с
использованием Портала по выбору за-
явителя;

осуществление оценки качества
предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжало-
вание решений и действий (бездей-
ствия) администрации МР «Магарам-
кентский район», а также их должност-
ных лиц;

получение результата муниципаль-
ной услуги, указанного в пунктах 3.5, 3.7
Административного регламента, в виде
электронного документа, подписанно-
го усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного
лица, либо документа на бумажном
носителе в администрации МР «Мага-
рамкентский район» или МФЦ (по вы-
бору заявителя).

IV. Порядок выполнения админист-
ративных процедур (действий)

многофункциональными центрами
предоставления

муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень админи-

стративных процедур (действий),
выполняемых многофункциональ-

ным центром
4.1. Заявитель вправе обратиться

с заявлением о предоставлении объек-
та недвижимости, находящегося в му-
ниципальной собственности, в аренду
без проведения торгов в любой много-
функциональный центр в пределах тер-
ритории МР «Магарамкентский район»
в случае, если между администрацией
МР «Магарамкентский район», предо-
ставляющим муниципальную услугу, и
многофункциональным центром заклю-
чено соглашение о взаимодействии.

Предоставление муниципальной
услуги многофункциональным центром
включает в себя следующие админис-
тративные процедуры:

информирование заявителя о по-
рядке предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре,
о ходе предоставления муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным
с предоставлением муниципальной ус-
луги, а также консультирование заяви-
теля о порядке предоставления муни-
ципальной услуги в многофункциональ-
ном центре;

прием запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услу-
ги;

выдача заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги, в
том числе выдача документов на бу-
мажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления
муниципальной услуги отдела земель-
ных и имущественных отношений.

Информирование заявителя о по-

рядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном
центре, о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителя о порядке
предоставления муниципальной ус-
луги в многофункциональном цент-
ре

4.2. Информацию о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке пре-
доставления муниципальной услуги
в многофункциональном центре пре-
доставления муниципальных услуг
(далее - МФЦ) можно получить:

у специалистов МФЦ;
посредством обращения по элек-

тронной почте в МФЦ;
посредством Портала;
из информационного стенда,

оборудованного в МФЦ.
Прием запроса заявителя о пре-

доставлении муниципальной услуги
и иных документов, необходимых для
предоставленмуниципальной услуги

4.3. Основанием для начала пре-
доставления муниципальной услуги
является подача заявления с пакетом
документов, предусмотренных пунк-
том 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, в МФЦ.

Лицом, ответственным за прием
и регистрацию заявлений, является
специалист МФЦ.

Специалист МФЦ принимает за-
явление, фиксирует факт его получе-
ния путем регистрации в автоматизи-
рованной информационной системе
"Логистика", осуществляет проверку
наличия всех документов, указанных
в заявлении.

При наличии всех документов,
предусмотренных пунктом 2.8 насто-
ящего Административного регламен-
та, заявителю возвращается копия
заявления с отметкой о дате приня-
тия, регистрационном номере и под-
писью специалиста, а также распис-
ка в получении документов.

При отсутствии каких-либо доку-
ментов, указанных в заявлении, на
заявлении и его копии делается от-
метка об отсутствии документов с ука-
занием, какие документы отсутству-
ют.

Максимальный срок приема и ре-
гистрации заявления и документов,
представленных заявителем, не дол-
жен превышать 15 минут.

Результатом данного администра-
тивного действия являются прием
заявления с пакетом документов, его
регистрация и направление принятых
документов в отдел земельных и иму-
щественных отношений.

Срок осуществления данной про-
цедуры составляет один рабочий
день.
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Выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе выдача документов на
бумажном носителе, подтверждаю-
щих содержание электронных доку-
ментов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам
предоставления муниципальной услу-
ги отдела экономики и земельно-иму-
щественных отношений

4.4. Основанием для начала ад-
министративной процедуры по выда-
че заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги являет-
ся поступление документов от адми-
нистрации МР «Магарамкентский рай-
он».

Лицом, ответственным за выдачу
результата предоставления муници-
пальной услуги, является специалист
МФЦ.

Решение о согласовании предос-
тавления в аренду муниципального
недвижимого имущества МР «Мага-
рамкентский район» без торгов, пись-
мо в адрес заявителя, проект догово-
ра аренды, а также акт приема-пере-
дачи регистрируются в автоматизиро-
ванной информационной системе
"Логистика". Экземпляры указанных
документов выдаются под роспись за-
явителю.

Срок осуществления процедуры
по выдаче результата услуги являет-
ся один рабочий день.

В случае если при подаче заяв-
ления и прилагаемых к нему докумен-
тов через МФЦ в расписке МФЦ ука-
зано по выбору заявителя место по-
лучения готовых документов - МФЦ,
то датой передачи результата предо-
ставления муниципальной услуги счи-
тается дата передачи документов ку-
рьеру МФЦ.

V. Формы контроля за исполнени-
ем

Административного регламента
Порядок осуществления текуще-

го контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностны-
ми лицами положений Администра-
тивного регламента и иных норматив-
ных правовых актов Российской Фе-
дерации, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими
решений

5.1. Текущий контроль за соблю-
дением последовательности дей-
ствий, определенных административ-
ными процедурами по предоставле-
нию муниципальной услуги, и приня-
тием решений ответственными дол-
жностными лицами осуществляется
непрерывно главой органа местного
самоуправления, заместителем, на-
чальником структурного подразделе-
ния, курирующих вопросы предостав-
ления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуще-
ствления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предос-
тавления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги

5.2. Контроль за полнотой и каче-
ством предоставления администрацией
МР «Магарамкентский район» муници-
пальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение наруше-
ний прав заявителей, рассмотрение,
принятие решений и подготовку ответов
на обращения заявителей, содержащих
жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц администрации
МР «Магарамкентский район».

5.3. Порядок и периодичность про-
ведения плановых проверок выполне-
ния структурными подразделениями
администрации МР «Магарамкентский
район» положений Административного
регламента и иных нормативных право-
вых актов Российской Федерации, уста-
навливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуще-
ствляются в соответствии с планом ра-
боты администрации МР «Магарамкен-
тский район»  на текущий год.

5.4. Решение об осуществлении
плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления адми-
нистрацией МР «Магарамкентский рай-
он» услуги принимается главой админи-
страция МР «Магарамкентский район».

5.5. Плановые проверки проводят-
ся на основании годовых планов рабо-
ты, внеплановые проверки проводятся
при выявлении нарушений по предос-
тавлению муниципальной услуги или по
конкретному обращению заявителя.

5.6. Плановые и внеплановые про-
верки полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги осуществля-
ются структурным подразделением ад-
министрации МР «Магарамкентский
район», ответственным за организацию
работы по рассмотрению обращений
граждан, и уполномоченными должнос-
тными лицами на основании соответ-
ствующих ведомственных нормативных
правовых актов.

Проверки проводятся с целью выяв-
ления и устранения нарушений прав
заявителей и привлечения виновных
лиц к ответственности. Результаты про-
верок оформляются отдельным актом.

Ответственность должностных лиц
отдела экономики и земельно-имуще-
ственных отношений за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

5.7. По результатам проведенных
проверок в случае выявления наруше-
ний прав заявителей виновные лица
привлекаются к ответственности в по-
рядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации.

Персональная ответственность ра-
ботников отдела земельных и имуще-
ственных отношений за несоблюдение

порядка осуществления администра-
тивных процедур в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги закрепля-
ется в их должностных регламентах.

Требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и орга-
низаций

5.8. Контроль за предоставлени-
ем муниципальной услуги со сторо-
ны граждан, их объединений и орга-
низаций является самостоятельной
формой контроля и осуществляется
путем направления обращений в ад-
министрацию МР «Магарамкентский
район», а также путем обжалования
действий (бездействия) и решений,
принятых (осуществляемых) в ходе
исполнения Административного рег-
ламента, в вышестоящие органы го-
сударственной власти.

VI. Досудебный (внесудебный) по-
рядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) администрации
МР «Магарамкентский район», а так-
же их должностных лиц

Информация для заинтересован-
ных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги
(далее - жалоба).

6.1. Заявитель вправе подать жа-
лобу на решение и (или) действие
(бездействие администрации МР
«Магарамкентский район» и (или) его
должностных лиц, муниципальных
служащих администрации МР «Мага-
рамкентский район» при предостав-
лении муниципальной услуги (далее
- жалоба).

Органы, организации и уполномо-
ченные  на рассмотрение жалобы
лица, которым может быть направле-
на жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке.

6.2. Жалоба может быть направ-
лена заявителем в случае обжалова-
ния действий (бездействия) и реше-
ния:

должностных лиц администрации
МР «Магарамкентский район» – гла-
ве администрации муниципального
района;

главы администрации муници-
пального района - в компетентные
органы.

Способы информирования заяви-
телей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы

6.3. Информацию о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы заявите-
ли и их представители могут получить
на информационных стендах в мес-
тах предоставления муниципальных
услуг, на официальных сайтах и на
Портале.

Перечень нормативных правовых
актов, регулирующих порядок досу-
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дебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также его должнос-
тных лиц

6.4. Порядок досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и
(или) действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальной

Приложение
к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Главы администрации МР «Магарамкентский район»
от «___» _________ 20____ г. № _____

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении здания, строения, сооружения,
помещения в аренду без торгов по инициативе
гражданина или юридического лица
                                      В администрацию МР «Магарамкентский район»
                                      от _________________________________
                                      (для юридических лиц - наименование,
                                       государственный регистрационный
                                       номер  записи  о  государственной
                                       регистрации  юридического  лица
                                       в Едином государственном   реестре
                                       юридических лиц и идентификационный
                                       номер налогоплательщика
                                       (за исключением  случаев,  если
                                       заявителем  является иностранное
                                       юридическое  лицо);
                                       для  физических лиц - фамилия,
                                       имя и (при наличии)  отчество,
                                       реквизиты документа, удостоверяющего
                                       личность заявителя (для гражданина)
                                       Адрес заявителя: ___________________
                                       (местонахождение юридического лица;
                                       место регистрации физического лица)
                                       Почтовый адрес и (или) адрес
                                       электронной почты для связи
                                       с заявителем: ______________________

    Прошу(сим) предоставить __________________________________  площадью
_______ кв. м, местоположение: ___________ в аренду без торгов на основании
подпункта _____ пункта _________ статьи 17.1 Федерального закона                                               от 26 июля 2006 года

№ 135-ФЗ «О защите конкуренции» для целей ________.
 В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ                                      «О персональных   данных»

я даю свое согласие администрации МР «Магарамкентский район» (оператор), находящемуся по адресу:
_______________________________, на обработку (любое   действие (операцию) или совокупность действий (опера-
ций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлече-
ние, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение) персональных данных, указанных в настоящем заявлении. Достоверность сведений подтверждаю.                 На-
стоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

Заявитель: _________________________      ______________ «__» _______ 20__ г.
                           (Ф.И.О., должность)                               (подпись)
                                  представителя                                     М.П.
                           юридического лица, Ф.И.О.
                         физического лица или его
                               представителя
    Даю   свое   согласие   на   участие   в   опросе по  оценке  качества предоставленной мне муниципальной услуги по

телефону: __________________.
 З а я в  и т е л ь:    ___________________      ______________ «___»___________ 20__ г.                                                                                                                                                                                                                                                                

1                 (ФИО, должность)                          (подпись)
                   представителя                                        М.П.
              юридического лица, Ф.И.О.
               физического лица или его
                     представителя

услугу, а также его должностных лиц ре-
гулируется:

Федеральным законом от 2 мая
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской
Федерации» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2006, №
19, ст. 2060; 2018№ 53 (часть I), ст.
8454);

Федеральным законом от 27 июля

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и
муниципальных услуг» (Собрание за-
конодательства Российской Федера-
ции, 2010, № 31, ст. 4179);

информация, предусмотренная в
настоящем разделе, подлежит обяза-
тельному размещению на Портале, а
также в соответствующем разделе
муниципального реестра.
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                РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
                                                 «МАГАРАМКЕНТСКИЙ  РАЙОН»
                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
              «_03 __»   09     2021г.                          №  332                              с. Магарамкент.

О назначении публичных слушаний по обсуждению вопроса предоставления раз-
решения на условно разрешенный вид использования  земельного участка, при-
надлежащего на праве собственности Айдунбекову Ревшану Рамизовичу

В соответствии со ста-
тьями 37, 39 Градостро-
ительного кодекса Рос-
сийской Федерации, со
статьей 28 Федерального
закона от 6 октября 2003
года «Об общих принци-
пах организации местно-
го самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Ус-
тавом МР «Магарамкентс-
кий район», Решением Со-
брания депутатов МР «Ма-
гарамкентский район» от
28 октября 2014года №190-
VСД «Об утверждении По-
ложения о публичных слу-
шаниях в муниципальном
районе  «Магарамкентс-
кий район», п о с т а н о
в л я ю:

1.Назначить публичные
слушания 17.09.2021г. в
10.00 час. в здании ад-
министрации  сельского
поселения «сельсовет
«Магарамкентский».

2.Комиссии по органи-
зации и проведению пуб-

личных слушаний по вопро-
су предоставления разре-
шения на условно разре-
шенный вид использования
земельного участка и (или)
объекта капитального стро-
ительства провести  пуб-
личные слушания    по об-
суждению вопроса выдачи
разрешения на условно раз-
решенный вид использова-
ния земельного участка,
принадлежащего на праве
собственности Айдунбеко-
ву Ревшану Рамизовичу, с
кадастровым номером:
05:10:000001:4914,  пло-
щадью 1000 кв.м., распо-
ложенного по адресу: Рос-
сия, РД, Магарамкентский
район, с. Магарамкент.

3.Комиссии по организа-
ции и проведению публич-
ных слушаний по вопросу
предоставления разрешения
на условно разрешенный вид
использования земельного
участка и (или) объекта

капитального строитель-
ства по результатам пуб-
личных слушаний подго-
товить и представить гла-
ве муниципального райо-
на «Магарамкентский рай-
он» заключение и реко-
мендации о предоставле-
нии разрешения на условно
разрешенный вид исполь-
зования или об отказе в
предоставлении разреше-
ния с указанием причин
принятого решения.

4.МКУ «Отдел строи-
тельства, архитектуры и
ЖКХ» МР «Магарамкентс-
кий район» подготовить
проект постановления о
предоставлении или об
отказе в предоставлении
разрешения на условно
разрешенный вид исполь-
зования земельного уча-
стка.

               Глава
муниципального района
    Ф.З.Ахмедов.

ИНСАН ВА ЯДИнсан 60 процент цикай
тешкил хьанва. Гьа ва вахтун-
да ам беденда сад хьиз пай
хьанвач. Умуми заланвилив
гекъигайла ци кьазва: пидин
клеткайра- 20%, кIарабдин-

25%, лекьина- 70%, мускулра-
75%, ивида- 80% ва мефтIеда-
85%. Бедендин заланвилин са
процентдиз барабар яд квада-

райла чаз гьараратвилин гьисс
малум жезва. 5% процендилай
гзаф квадарайтIа инсан вич-
вичелай фин, I0% процентди-
лай алатайла кьиникьал гъун
мумкин я.


