                                                                                                                         Утверждено 

                                                                                                              постановлением администрации 

                                                                                                          МР «Магарамкентский район» 

                                                                                                 от 10.04.2015г.    № 154

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях».
1. Общие положения.

1.1.Наименование муниципальной услуги:

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией  МР «Магарамкентский район» муниципальной услуги «Принятие на  учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее по тексту - регламент) определяет  порядок, сроки и последовательность действий МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ» администрации МР «Магарамкентский район» (при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.2. Наименование органа администрации МР Магарамкентский район», непосредственно исполняющего функцию. 
Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ»  администрации МР «Магарамкентского района» (далее по тексту – Отдел) и ФГАУ РД МФЦ в РД по Магарамкентскому району «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  муниципального района» (далее – МФЦ Магарамкентского района).

3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение услуги. 

Конституция РФ.

№ 188-ФЗ Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.2004).

№ 131-ФЗ Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

№ 210-ФЗ Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

№59-ФЗ Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

№ 478 Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 N 478 (ред. от 16.06.2010) "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет".

№ 1993-р Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р (ред. от 28.12.2011) "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде".

№ 143-IVсд Устав муниципального района "Магарамкентский район" Республики Дагестан. Принят решением Собрания депутатов муниципального района "Магарамкентский район" Республики Дагестан от 07.06.2010г.

2.3. Результат исполнения услуги:

2.3.1. Результатом исполнения муниципальной услуги являются  постановления главы администрации МР «Магарамкентский район»: о принятии  на учет граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее по тексту – учет); о снятии с учета;  о признании граждан  малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет; об отказе гражданам  в принятии на учет; внесение изменений в данные учета, уведомление о принятом решении.

2.4. Требования к порядку исполнения услуги:

2.4.1. Прием граждан  осуществляется ведущим специалистом по учету и распределению жилищного фонда администрации МР «Магарамкентский район» округа  по адресу: РД Магарамкентский район с. Магарамкент ул. Гагарина д.2 в соответствии со следующим графиком:

- прием граждан:

Понедельник – Пятница с 8.00 до 17.00
Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00, выходные дни- суббота, воскресенье.
2.4.2. Информация об учреждениях и организациях, где гражданин может получить документы, необходимые для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении содержится в приложении 1 к настоящему регламенту.

2.4.3. Справочные телефоны жилищно-коммунального отдела, по которым можно получить информацию:  55-18-11;
2.5. Сроки исполнения услуги:

2.5.1. Решение о принятии на учет  или об отказе в принятии на учет  принимается не позднее чем  через 30 рабочих дней со дня предоставления  заявления  и документов, указанных в разделе 2.4 настоящего регламента.

2.5.2. Ведущий специалист не позднее чем  через 3  рабочих дня со дня принятия  решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет  выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.

2.5.3. Решение о снятии с учета граждан принимается в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся  основанием для принятия  такого решения.

2.5.4. Решение о снятии с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого принято решение ведущим специалистом не позднее чем  через 3 рабочих дня  со дня принятия такого решения.

2.5.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.6. Перечень оснований для отказа в исполнении услуги:

2.6.1. Отказ в принятии граждан на учет допускается в случае, если:

1) не  представлены документы, предусмотренные в разделе 2.8. настоящего регламента;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять  на учете;

3) не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином с намерением  приобретения права состоять на учете действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны  нуждающимися в жилых помещениях. 

2.7. Требования к местам  исполнения услуги:

2.7.1. Здание, в котором находится отдел, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименование уполномоченного органа, местонахождения и юридического адреса, режима работы;

2.7.2. Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой отделом муниципальной услуги, графики приема граждан,  перечни документов, образцы заявлений;

2.7.3. Под сектор ожидания очереди  отводится просторное помещение, площадь которого должна определяться  в зависимости от количества граждан, обращающихся в отдел;

2.7.4. Места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности  оформления документов;

2.7.5. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы  вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема;

2.7.6. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером  с возможностью  доступа к необходимым  информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.8. Информация о перечне  необходимых для  исполнения услуги документов:

2.8.1. С целью принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, гражданин обращается в отдел с заявлением (Приложение № 2 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи;

- копии документов, подтверждающих наличие родственных отношений (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членами семьи и другое) или иных;

- справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и  по месту жительства, подающего заявления и (или) содержащая сведения о совместном проживании зарегистрированных лиц;

 - документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме (в случае временного отсутствия члена семьи заявителя);


- справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, о существующих и прекращенных правах на жилые помещения на заявителя и каждого члена его семьи либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество за последние пять лет.

В зависимости от основания признания нуждающимися в жилых помещениях граждане дополнительно предоставляют следующие документы:

а) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения, - документ, на основании которого заявитель и его семья используют жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления (договор поднайма, найма, безвозмездного пользования и иные предусмотренные действующим законодательством);

б) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, - правоустанавливающий документ на жилое помещение, где заявитель и его семья проживают на момент подачи заявления (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности и иные документы);

в) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям, - документы, подтверждающие проживание в помещении, не отвечающем установленным требованиям (акт уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным к проживанию);

г) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности:

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации.

2.8.2. При признании нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых из муниципального жилищного фонда МР «Магарамкентский район», граждане дополнительно предоставляют  документы, необходимые для признания их малоимущими:

 1) справка из Управления социальной защиты населения МР «Магарамкентский район» о размере дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина;

 2) документ из органа налоговой службы (уведомление) о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства либо справка органа, осуществляющего техническую инвентаризацию недвижимости, об инвентаризационной стоимости (в случае отсутствия у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества или транспортных средств, принадлежащих им на праве собственности, предоставляется справка органов, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество и транспортные средства); стоимость транспортного средства заявляется гражданином и указывается в заявлении; стоимость земельного участка до 01.04.2006 года подтверждается данными отдела по управлению муниципальным имуществом МР «Магарамкентский район», запрашиваемыми ведущим специалистом.

2.8.3. Для снятия с учета:

а) заявление (приложение № 3 к регламенту);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

2.8.4. Для внесения изменений в данные учета:

а) заявление (приложение № 4 к регламенту);

б) документы, подтверждающие изменившиеся обстоятельства.

3. Административные процедуры:

3.1. Осуществление муниципальной услуги включает в себя  последовательность следующих административных процедур:

а) прием  заявлений и документов от граждан о принятии на учет и снятии с учета;

б) перерегистрация граждан, состоящих на учете; 

в) сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учете;

г) принятие решения о принятии  на учет, отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесении изменений в данные учета;

д) уведомление гражданина о принятом решении.

Блок-схема осуществления муниципальной услуги приведена в приложении № 5  к регламенту.

3.1.1. Прием заявлений и документов от граждан о принятии на учет и снятии с учета:

1) ведущий специалист в установленные дни приема осуществляет прием от граждан  документов, указанных в пункте 2.8.настоящего регламента;

2) при решении вопроса о постановке на учет документы предоставляются  на заявителя  и всех совершеннолетних членов семьи;

3) документы, удостоверяющие личность, подтверждающие родственные отношения, заключения медико-социальной экспертизы, документы о назначении адресной социальной помощи представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются ведущим специалистом, уполномоченным принимать документы. Все остальные документы предоставляются только в оригиналах;

4) ведущий специалист проверяет полноту, правильность  оформления и заверения представленных документов;

5) заявление регистрируется ведущим специалистом в книге регистрации заявлений о принятии на учет  граждан, нуждающихся в жилых помещениях, при условии предоставления гражданином всех  документов, указанных в пункте 2.8. настоящего регламента;

6) гражданину, подавшему заявление, ведущим специалистом  выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

3.1.2. Перерегистрация граждан, состоящих на учете:

1) ведущий специалист ведет прием граждан, состоящих на учете, с целью решения  вопроса о сохранении за ними права состоять на учете в качестве нуждающихся  в жилых помещениях;

2) на приеме граждан сообщает, изменились или нет условия, при которых он был принят на учет;

3) при изменении  условий, послуживших основанием  для принятия гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан  предоставить документальное подтверждение  изменившихся данных;

4) ведущий специалист сверяет предоставленные гражданином сведения с данными учета; 

5) в случае необходимости  ведущий специалист дополнительно проверяет жилищные условия  очередников, запрашивает сведения о доходах, наличие у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет;  

6) по результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учете, ведущий специалист делает отметку в карточке очередника, подтверждающую право гражданина состоять на учете;

7) при изменении оснований, по которым  гражданин был принят  на учет, ведущий специалист готовит предложения по переводу его в списки учета  в соответствии с изменившимися условиями  либо снятию с учета.

3.1.3. Сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учете нуждающихся:

1) ведущий специалист с целью проверки наличия или отсутствия нуждаемости в жилых помещениях граждан, состоящих на учете, собирает сведения:

а) о лицах, получивших жилые помещения по договору социального найма;

б) о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения;

в) о лицах, получивших  в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельные  участки  для строительства жилого дома;

 2) проводит анализ полученной информации с учетом сведений из учтенных дел граждан, состоящих на учете.

3.1.4. Принятие решения о принятии на учет либо отказе в принятии на учет, снятии с учета, внесение изменений  в данные  учета:

1) ведущий специалист с учетом анализа поступивших заявлений и сведений готовит предложения о принятии граждан  на учет нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в принятии на учет, снятии с  учета на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при администрации МР «Магарамкентский район» ( далее по тексту – Комиссия);

2) Комиссия принимает решение о принятии гражданина на учет  либо об отказе в принятии на учет, о снятии с учета;

3) на основании решения Комиссии о принятии на учет,  отказа в принятии на учет, снятии с учета  ведущий специалист готовит проект  соответствующего постановления главы МР «Магарамкентский район» и направляет его на согласование и подписание в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов;

4) постановления главы МР «Магарамкентский район»: о принятии  гражданина на учет; о признании гражданина малоимущим  и нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии его на учет; об отказе в принятии гражданина на  учет, о снятии с учета является решением по существу заявления.

5) С учетом состоявшихся решений  ведущий специалист:

а)  на каждого гражданина, принятого на учет, заводит учетное дело,  где содержатся  все необходимые  документы, являющиеся основанием для принятия  на учет; 

б) включает граждан, принятых на учет в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

в) вносит в книгу учета записи о снятии граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях;

г) вносит изменения в книгу  учета граждан в соответствии с изменившимися условиями.

3.1.5. О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем  через три  рабочих дня  со дня принятия такого решения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением услуги:

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении услуги, осуществляется  директором  отдела;

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ведущим специалистом регламента, иных нормативных правовых актов  Российской Федерации;

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков исполнения услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  исполнения  услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) ведущего специалиста  по учету и распределению жилья и жилого фонда;

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении услуги:

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц, участвующих в осуществлении услуги во внесудебном  или  судебном порядке;

5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана во внесудебном порядке главе МР «Магарамкентский район»;

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом,  обратившимся  с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействия) и решения  которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или  местонахождение, почтовый адрес, по которому  должен быть  направлен ответ, личную подпись и дату;

в) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

а) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

б) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

в) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

г) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в 30-дневный срок с момента ее поступления;  

5.7. При обжаловании решений, принимаемых в ходе реализации муниципальной услуги (о принятии гражданина на учет, о признании гражданина малоимущим и нуждающимся в принятии  на учет, отказе в  принятии на учет, о снятии с учета, о внесении изменений в данные учета или  об отказе во внесении изменений в данные учета) принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы.

При обжаловании иных действий (бездействий) должностных лиц, допущенных в ходе реализации муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.8. Действия (бездействия) должностного лица, его решения, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путем подачи  заявления в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод;

5.9. Рассмотрение заявлений осуществляется судом в порядке, определенном  законодательством о гражданском судопроизводстве. 

Приложение № 1
к регламенту

Главе МР «Магарамкентский район»
_____________________________________

От __________________________________

(Фамилия, имя, отчество, год рождения)

_____________________________________

Паспорт: серия: __________ № __________

____________________________________,

(кем и когда выдан)

Проживающего по адресу: ______________

_____________________________________

_____________________________________

№ телефона __________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о принятии на учет в качестве нуждающегося в предоставляемом 

по договору социального найма жилом помещении 

муниципального жилищного фонда.

В связи с __________________________________________________________________________

            (указать основание для предоставления гражданину жилого помещения

_________________________________________________________________________________

по договору социального найма)

прошу принять меня и членов моей семьи:

1. ___________________________________________________________________________                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения, родственные отношения,
___________________________________________________________________________

данные паспорта или свидетельства о рождении каждого члена семьи)

___________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на учет в качестве нуждающегося в предоставляемом по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.


Я и совместно проживающие со мной члены семьи занимаем __________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(количество комнат, общая и жилая площадь занимаемого жилого помещения)

На основании ___________________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Нанимателем квартиры является ___________________________________________________________.

В квартире проживаю с ___________ года.

Я __________________________________________________ и совместно проживающие со мной члены моей семьи:

1. ___________________________________________________________________________,

(ф.И.О.)

2. ___________________________________________________________________________,

3. ___________________________________________________________________________,

4. ___________________________________________________________________________,

5. ___________________________________________________________________________,

6. ___________________________________________________________________________,

7. ___________________________________________________________________________,

Намеренно не совершали в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, действия, приведшие к ухудшению жилищных условий.

__________________________________________________________________________________ (если действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, __________________________________________________________________________________произведенные в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления, __________________________________________________________________________________указать причину и дату) __________________________________________________________________________________

Сведения о том, что помещение, в котором проживает гражданин, признано в установленном порядке не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям: __________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о проживании в квартире, занятой несколькими семьями, в составе которых имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания: __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Если гражданин имеет право подавать заявление не по месту жительства, указывается нормативный правовой акт, в соответствии с которым ему предоставлено указанное право: __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Если гражданин подает заявление о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, указывается фамилия, имя, отчество и местонахождение указанного гражданина: _____________________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к заявлению о принятии на учет:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________
6. ___________________________________________________________________________
7. ___________________________________________________________________________
8. ___________________________________________________________________________
9. ___________________________________________________________________________
10. ___________________________________________________________________________
11. ___________________________________________________________________________
12. ___________________________________________________________________________
13. ___________________________________________________________________________
14. ___________________________________________________________________________
15. ___________________________________________________________________________
Я и члены моей семьи предупреждены о проверке полноты и достоверности сведений, представляемых в администрацию округа при обращении о принятии на учет.

«____»_________________ 20____г.                                    ____________________________________

(подпись заявителя)

Подписи членов семьи:

    _________________________________                   ______________________________________

(Ф.И.О.)
    _________________________________                   ______________________________________











(Ф.И.О.)

    _________________________________                   ______________________________________











(Ф.И.О.)

    _________________________________                   ______________________________________

(Ф.И.О.)
    _________________________________                   ______________________________________











(Ф.И.О.)

Приложение № 2
к регламенту
                                                                   Главе  МР «Магарамкентский район»
                       от _____________________________ 

                                 (фамилия, имя , отчество)
                             прожив. по адресу: _______________ 

                        ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  снять меня и членов моей семьи  с учета нуждающихся в жилых помещениях  в связи ________________________________________ 

                                                               (указать причину снятия с учета ). 

 «_____» _________________ 20_ г.

_____________________заявителя                       _______________________ 

   ( подпись)                                                                                         (расшифровка подписи)
Подписи  совершеннолетних членов семьи:

____________________________                         ________________________ 

  ( подпись)                                                                                              (расшифровка подписи)

_________________________________                             ____________________________  

 ( подпись)                                                                                      ( расшифровка подписи) 

Приложение № 3
к регламенту

 
   Главе 

МР «Магарамкентский район»
            _______________________________ 

            от ____________________________ 

                        (фамилия, имя, отчество)
                прожив. по адресу: ______________ 

             _______________________________  

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу внести  в мое  учетное дело следующие изменения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

( указать основания изменения – изменение состава семьи, местожительства и  др.)
«_____»__________ 200_ г.                                                          

___________________________________                   ______________________________  

                  (подпись)                                                                (расшифровка подписи)

                                                                                 Приложение № 4
                                                                                 к регламенту
БЛОК-СХЕМА

 ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
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Заявление претендентов о принятии на учет или снятии с учета
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Подготовка предложений на комиссию о постановке на учет либо отказе в постановке на учет или снятии с учета





Принятие решения комиссией о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или о снятии с учета
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Внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях





Перерегистрация граждан состоящих на учете





Сбор сведений о нуждающихся граждан состоящих на учете, нуждающихся в жилых помещениях
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Проверка документов





Отметка в карточке очередника и сохранение права состоять на учете
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Принятие комиссией решения о снятии с учета
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Уведомление о принятом решении
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Уведомление об отказе в принятии на учет








