АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрацией МР «Магарамкентский район» на предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на распоряжение движимым или недвижимым имуществом несовершеннолетних, недееспособных (ограничено дееспособных) совершеннолетних граждан»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на распоряжение движимым или недвижимым имуществом несовершеннолетних, недееспособных (ограничено дееспособных) совершеннолетних граждан.»
 (далее –  муниципальная услуга)  разработан в целях совершенствования форм и методов работы с заявлениями законных представителей несовершеннолетних,  повышения качества защиты конституционных прав и законных интересов несовершеннолетних,  определения сроков и последовательности действий (административных процедур), влекущих возникновение правоотношений,  возникновение  (передачу) документированной информации  (документа), в связи с заявлениями законных представителей несовершеннолетних. 

1.2. Заявители – физические лица: - родители несовершеннолетнего; - несовершеннолетний, достигший возраста четырнадцати лет; - опекун  (попечитель),  приемный родитель несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей; - несовершеннолетний, оставшийся без попечения родителей, достигший возраста четырнадцати лет. 

Юридическое лицо:  администрация специализированного учреждения (образовательные учреждения, учреждения системы здравоохранения и другие аналогичные учреждения), в случае если несовершеннолетний, оставшийся без попечения родителей находится на полном государственном обеспечении в соответствующей организации (далее – администрация учреждения).      
  1.3.1. Место нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего данную муниципальную услугу: 

368780, ул. Гагарина, 2, с. Магарамкент, Магарамкентский район, 2,  

 Электронный адрес: opekamag@mail.ru

 Телефон (факс) 55-18-09
Приемные дни: понедельник-, четверг с 8.00 до 17.00 часов. Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

       1.3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты. 
         Консультации предоставляются по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги.

 Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 15 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.

Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещении Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, в электронном виде.

Информация о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.  

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты Администрации в обязательном порядке информируют заявителя: 
· об отказе в исполнении предоставлении муниципальной услуги;

· о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты  или посредством личного посещения Администрации. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 

 1.3.3.В здании органа местного самоуправления размещается информационный стенд о порядке предоставления муниципальной услуги, а также стол и стулья для удобства заполнения документов.

 На информационном стенде в помещении органа местного самоуправления размещается следующая информация:

1) выписки из нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Дагестан, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

3) график приема заявителей специалистом органа местного самоуправления;

4) порядок получения гражданами консультаций;  

        5) форма заявления;

        6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

      2.1.  Наименование муниципальной услуги  « Выдача разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних на территории Муромцевского района ». 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрации МР  «Магарамкентский район»  в лице уполномоченного структурного подразделения Администрации МР  «Магарамкентский район»   – отдел опеки и попечительства Администрации МР  «Магарамкентский район»   и в соответствии с функциями,  предусмотренными Положением об отделе опеки и попечительства Администрации МР  «Магарамкентский район»   (далее – отдел опеки и попечительства). Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела опеки и попечительства.

В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

- ГП ОО «Дагестанский центр технической инвентаризации и землеустройства»;

-УМВД России по Магарамкентскому району)

-Администрации сельских поселений Магарамкентского района 
         Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в
предоставлении муниципальных услуг. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

-  дача согласия на совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних, в том числе обмену или дарению, сдаче внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог,  сделок,  влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав,  раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего,  путем вынесения постановления (Далее - постановление); 

- отказ в даче согласия на совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних, в том числе обмену или дарению, сдаче внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог,  сделок,  влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав,  раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего (далее - мотивированный отказ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

-  в течение 30  дней с момента регистрации заявления в отношении несовершеннолетних; 

-  в течение 15  дней с момента регистрации заявления в отношении несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей.
           Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о принятии либо отказе в принятии на учет.  

2.5. Правовыми актами,  непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:
№423 Постановление Правительства Российский Федерации "Об отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан".

№ 48-ФЗ Федеральным закон "Об опеке и попечительстве".

№ 210-ФЗ Федеральным закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

№ 59-ФЗ Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2007, N 40, ст. 4717).

N 223-ФЗ Семейный кодекс Российской Федерации.

N 51-ФЗ Гражданский кодекс Российской Федерации.

(в редакции постановления Конституционного Собрания РД от 22.03.96, законов РД от 01.10.1996 № 12 ; от 24.03.1998 № 10 ; от 25.09.2000 № 15) Конституция РД.

Конституция РФ.
2.6. Перечень документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1.Заявители представляют следующие документы: 

-  заявление о разрешении на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего,  в том числе обмену или дарению,  сдаче внаем  (в аренду),  в безвозмездное пользование или в залог,  сделки,  влекущей отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей,  а также любых других сделок,  влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего (приложения №№ 1-14);  

- копии документов,  удостоверяющих личность родителей или опекуна, попечителя и несовершеннолетнего, достигшего возраста четырнадцати лет; 

-  копию документа,  подтверждающего наличие полномочий у представителя администрации учреждения; 

- копию свидетельства о рождении несовершеннолетнего; 

-  копию свидетельства о заключении,  расторжении брака между родителями несовершеннолетнего; 

- копии технических паспортов на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения; 

-  копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения; 

- копию финансового лицевого счета, либо выписку из домовой книги с места регистрации несовершеннолетнего; 

- копию приказа об установлении опеки  (попечительства), о закреплении права пользования жилым помещением за несовершеннолетним,  оставшимся без попечения родителей. 

2.6.2.Разрешение на совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних на основании заявления только одного из родителей оформляется при предоставлении документов,  подтверждающих следующие обстоятельства: 

-  при отсутствии родителя –  копия свидетельства о смерти родителя; копия решения суда о признании родителя умершим;  копия справки о рождении ребенка формы № 25 (сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка); копия удостоверения одинокой матери и т.д.; 

- при невозможности установления места нахождения родителя –  копия справки из органов внутренних дел о том,  что родитель находится в розыске; копия решения суда о признании родителя безвестно отсутствующим; 

- при лишении родителя родительских прав –  копия решения суда о лишении родительских прав; 

- при ограничении родителя в родительских правах – копия решения суда об ограничении в родительских правах; 

- при недееспособности родителя,  при ограничении дееспособности родителя – копия решения суда о признании его недееспособным, ограниченно дееспособным; 

- при уклонении родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка –  документы,  подтверждающие данные обстоятельства (справка из службы судебных приставов о задолженности по алиментам, справки из подразделений по делам несовершеннолетних органов внутренних дел,  комиссий по делам несовершеннолетних,  органов и учреждений социальной защиты населения и т.д.). 

Специалист Комитета образования,  ответственный за прием документов сверяет оригиналы документов с копиями при предоставлении документов и возвращает заявителям. 

2.6.3.  В случае отчуждения жилого помещения,  находящегося на территории Магарамкентского района Республики Дагестан,  собственником или сособственником которого является несовершеннолетний,  в связи с приобретением другого жилого помещения в сельской местности на территории Республики Дагестан, дополнительно к документам указанным в пункте 2.6.  настоящего административного регламента представляются следующие документы: 
-  справки из соответствующего подразделения органов внутренних дел по профилактике правонарушений несовершеннолетних,  комиссии по делам несовершеннолетних по месту жительства несовершеннолетнего и  (или)  его родителей; 

- акт обследования приобретаемого жилого помещения; 

- справка о наличии образовательного учреждения в населенном пункте, в котором приобретается жилое помещение; 

-  справка о наличии работы в населенном пункте,  в котором приобретается жилое помещение. 

Акт обследования приобретаемого жилого помещения составляется специалистом органа опеки и попечительства Республики Дагестан соответствующего района,  где приобретается жилое помещение и заверяется печатями.  Акт обследования должен содержать сведения о состоянии жилого помещения,  уровне его благоустроенности,  и заключение о возможности или невозможности проживания в нем несовершеннолетнего. 

2.6.4. В случае отчуждения жилого помещения,  собственником или сособственником которого является несовершеннолетний, в связи с участием в долевом строительстве жилого помещения,  дополнительно к документам указанным в пункте 2.6.  настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

- копия договора долевого участия в строительстве жилого помещения и договора уступки права требования (последний при наличии); 

- справка о готовности строящегося дома от застройщика (в процентах); 
- копии разрешительных документов на строительство; 

-  договор с включением несовершеннолетнего в качестве участника долевого строительства приобретаемого жилого помещения; 

-  документы на жилое помещение,  в котором будет проживать несовершеннолетний до окончания строительства  (копии правоустанавливающих документов,  технического паспорта,  заявление собственника жилого помещения о согласии на регистрацию несовершеннолетнего). 

2.6.5  В случае отчуждения жилого помещения,  в котором является собственником или сособственником несовершеннолетний,  в связи с выездом на постоянное место жительства за пределы Республики Дагестан,  дополнительно к документам указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

- заявление о регистрации по новому месту жительства (форма № 6);  

- заявление собственника жилого помещения о согласии на регистрацию несовершеннолетнего,  копии правоустанавливающих документов, технического паспорта жилого помещения,  в котором будет проживать несовершеннолетний до приобретения жилого помещения за пределами Республики Дагестан; 

- справка с места работы (если родители работают по месту выезда); 

-  справка с места учебы  (если несовершеннолетний обучается по месту выезда); 

-  копия предварительного договора купли-продажи на приобретаемое жилое помещение. 

2.6.6.  В случае отчуждения жилого помещения,  в котором является собственником или сособственником несовершеннолетний,  в связи с приобретением жилого помещения с привлечением денежных средств кредитной организации,  дополнительно к документам указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляется следующий документ: 

- согласие банка на выдачу денежных средств.

2.6.7. В случае отказа от преимущественного права покупки жилого помещения  (доли жилого помещения),  когда собственником жилого помещения, (доли жилого помещения)  является несовершеннолетний дополнительно к документам,  указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

-  копии технических паспортов на жилое помещение  (доли жилого помещения),  имеющееся в собственности у несовершеннолетнего и на отчуждаемое жилое помещение  (доли жилого помещения),  от приобретения которого несовершеннолетний отказывается; 

-  копии правоустанавливающих документов на жилое помещение  (доли жилого помещения), имеющееся в собственности у несовершеннолетнего и на отчуждаемое жилое помещение  (доли жилого помещения),  от приобретения которого несовершеннолетний отказывается. 

2.6.8.  При выдаче разрешения на сдачу внаем  (в аренду)  недвижимого имущества,  принадлежащего несовершеннолетнему дополнительно к документам, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

- договор аренды недвижимого имущества; 

-  копия сберегательной книжки,  открытой на имя несовершеннолетнего (для зачисления дохода от сдачи в аренду); 

- копия технического паспорта на жилое или нежилое помещение; 

- копии правоустанавливающих документов на недвижимое имущество. 

2.6.9.  При совершении сделок с транспортными средствами,  земельными участками,  гаражными боксами,  оружием,  денежными средствами,  ценными бумагами и иным имуществом,  принадлежащим несовершеннолетнему к документам, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

- копии документов,  подтверждающих возникновение права собственности на отчуждаемое имущество; 

- копия свидетельства о праве на наследство (при наличии). 

2.6.10.  При заключении соглашения об определении,  изменении долей, разделе или выделе доли в имуществе,  разделе наследственного имущества,  принадлежащего несовершеннолетнему к документам,  указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

- копия свидетельства о праве на наследство (при наличии); 

-  копии правоустанавливающих документов и технический паспорт на жилое помещение; 

-  проект соглашения об определении,  изменении долей,  разделе или выделе доли в имуществе, разделе наследственного имущества. 
2.6.11.  В случае передачи в залог жилого помещения,  собственником или сособственником которого является несовершеннолетний к документам указанным в пункте 2.6.  настоящего административного регламента представляются следующие документы: 

-  копии правоустанавливающих документов и технического паспорта на жилое помещение, передаваемое в залог; 

-  копии правоустанавливающих документов и технического паспорта на жилое помещение, которое будет оформляться на несовершеннолетнего; 

- согласие банка на передачу в залог жилого помещения, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний.  

Специалист отдела опеки и попечительства,  ответственный за прием документов сверяет оригиналы документов с копиями при предоставлении документов и возвращает заявителям.
 2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), могут быть запрошены  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

         Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Дагестан, органов местного самоуправления Республики Дагестан и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

1) справка администрации городского (сельского) поселения о составе семьи;

2) справки ГП Республики Дагестан «Дагестанский центр технической инвентаризации и землеустройства» о наличии (отсутствии) жилых помещений, находящихся в собственности заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи;

3) справки территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи, и о прекращении права собственности на жилые помещения заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи;

4) выписка из домовой книги по месту жительства или копия финансового лицевого счета квартиросъемщика, выдаваемая администрацией городского (сельского) поселения;

        Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

         2.8. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Республики Дагестан и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Дагестан организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и законодательством РД.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст документа написан неразборчиво;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- ксерокопия документа слабо пропечатана, что не позволяет однозначно истолковать содержание документа;

- предоставление документов иным лицом, не имеющим доверенности от заявителя. 

         2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента (кроме документов, предусмотренных пунктом 2.7.);

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве кандидатов  в опекуны. 

         2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- нотариальное оформление доверенности (в случае подачи документов иным лицом от имени заявителя).

         2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно гражданам Российской Федерации, проживающим и зарегистрированным на территории Магарамкентского района РД.
         2.13. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги взимается в соответствии с действующим законодательством. 
       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги – 30 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме – 15 минут. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей:

- прием заявителей Администрацией ведется без предварительной записи в порядке живой очереди; 

- Администрация располагается в пешеходной и транспортной доступности в отдельно стоящем здании;

- на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, имеются места для парковки автотранспортных средств; 

- рабочее место сотрудника Администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности;

- специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

  - для удобства ожидания в очереди приема у должностных лиц органа местного самоуправления в холлах здания устанавливаются диваны и стулья исходя из возможностей для размещения мест ожидания в здании;

  - рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются офисной мебелью и оргтехникой.

2.16.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе информации о ходе её исполнения, заявители могут обратиться лично, по телефонам, либо направить письменное или электронное обращение.

 2.17. Основными показателями, характеризующими качество и доступность предоставляемых муниципальных услуг, являются:

- количество жалоб, поступивших от заявителей в части качества и доступности оказываемых услуг (шт.);

- обеспеченность помещениями для приема заявителей (кв.м./чел);

- среднее время ожидания заявителей (час.);

- количество предоставленных заявителям по телефону консультаций (шт.);

- количество удовлетворенных судами заявлений и исков по предоставлению муниципальной услуги.

2.18. Иные  требования: 

1. Информация по порядку оказания муниципальной услуги представляется:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- при личном обращении заявителей;

- по электронной почте.

2. Информирование об оказании муниципальной услуги включает:

- размещение информации на официальном сайте Администрации МР  «Магарамкентский район»  в сети Интернет;

- предоставление консультации сотрудниками по телефону или на личном приеме.

3. В сети Интернет размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию данной муниципальной  услуги;

б) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

в) образцы оформления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и требования к ним;

г) форма заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

действий, требования к порядку их выполнения

· 3.1  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: - прием и первичная обработка заявления; - регистрация поступившего обращения; -  рассмотрение обращения и подготовка проекта приказа или мотивированного отказа; - согласование проекта приказа или мотивированного отказа; - подписание приказа или мотивированного отказа; - регистрация приказа или мотивированного отказа; - выдача копии приказа или мотивированного отказа. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителей в орган опеки и попечительства.
Специалист, ответственный за прием документов проверяет правильность адресации корреспонденции и приложенные документы.
Письменное обращение заявителей подлежит учету в специальных журналах (реестрах).
Результатом выполнения административной процедуры является ввод информации о ней в журналы (реестры) и передача поступившего обращения на регистрацию.
Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 5 минут на одно обращение.
В случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист органа опеки и попечительства  вправе отказать заявителю в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Предоставление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной функции.
2.
Рассмотрение заявления и прием документов (далее –
административная процедура 1).
Поступившее в орган опеки и попечительства  заявление и документы рассматриваются в течение 30 дней со дня подачи.
Должностные лица при рассмотрении заявления обязаны:
-
обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение
заявления;
- своевременно сообщать заявителю о решении, принятом по заявлению, в случае его отклонения указывать мотивы, а также разъяснять порядок обжалования принятых решений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления.
3.   Должностное
лицо, осуществляющее информирование,
должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на
поставленные вопросы, в том числе привлечение других специалистов.
Информирование граждан специалист органа опеки и попечительства осуществляет не более 20 минут.
Если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде в Управление образования.
4.
В случае, когда информация о порядке предоставления
муниципальной услуги, полученная в органе опеки и попечительства, не удовлетворяет заявителя, он вправе в письменной форме обратиться к начальнику отдела опеки и попечительства
5.     Порядок, форма и место размещения указанной информации:
официальный сайт администрации МР «Магарамкентский район».    

6.
Повторное обращение заявителей допускается после устранения
оснований для отказа.
Приложение № 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае продажи жилого помещения, в связи с улучшением жилищных условий и приобретением другого жилого помещения)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан  __________________________
от «____» _______________________г. 

Прошу разрешить  (дать согласие на)  отчуждение жилого помещения         

по адресу: Магарамкентский район,  _____________________, ул. ______________ дом № _______,  квартира №______,  общей площадью_____кв.  м,  жилой площадью_____кв.  м,  состоящего из _____комнат,  принадлежащего на праве

собственности______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
рыночной стоимостью _____________________________________, в которой зарегистрирован (ы) ___________________________________________________

__________________________________________________________________
________________________________________________,  в котором проживает

(ют) _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в связи с улучшением жилищных условий с одновременным приобретением жилого помещения по адресу:  ________,  улица__________________,  дом __ № __________,  корпус ___,  квартира №_________,  комната № _____;  общей площадью _________кв.  м,  жилой площадью________  кв.  м,  состоящего из__________комнат,  рыночной стоимостью______________________ и оформлением права собственности на ____________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

в котором будут(ет) проживать _______________________________________
_________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства Магарамкенткого муниципального района РД копии договоров купли-продажи.  

__________________________________               «___»_____________ 20___г. 

(подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________ зарегистрированный  (ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ______________________________________________________________ 

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

(подпись) 

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае приватизации жилого помещения)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район

от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан ___ _______________________

от «____» _______________________г. 
Прошу разрешить  (дать согласие на)  заключение договора безвозмездной

передачи в собственность граждан в порядке приватизации жилого помещения по адресу:__________________________________________________
__________________________________________________________________

________________________________, с оформлением права собственности______ доли на несовершеннолетнего_________________________________________________ 

Ф.И.О.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

___________________________________          «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный  (ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________,  выдан ____________________________________________ 

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись)      

Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае совершения сделок с движимым имуществом)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

 (Ф.И.О.) 

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан __________________________ 

от «____» _______________________г. 

Прошу разрешить  (дать согласие на)  продажу (_______доли) 

__________________________________________________________________,  

(вид имущества: транспортное средство, земельный участок, ценные бумаги, оружие и т.д.)

принадлежащего на праве собственности несовершеннолетнему (им) 
_________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

на основании______________________________________________________ 

(документы, подтверждающие право собственности)

__________________________________________________________________ 

с открытием на имя несовершеннолетнего счета в Сберегательном банке России согласно стоимости его доли в отчуждаемом имуществе. 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

________________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 
Образец заявления (в случае продажи жилого помещения и приобретением другого жилого помещения за пределами территории Республики Дагестан)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

 (Ф.И.О.) 

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________ 

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) продажу жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________, общей площадью _________кв.м,  жилой площадью ________кв.м, состоящего из _____ комнат,  принадлежащего на праве собственности _____________________________________________________________________

____________,  рыночной стоимостью _____________________рублей, в котором зарегистрирован (ы)___________________________________________

__________________________________________________________________, 

в котором проживает  (ют) ___________________________________________

__________________________________________________________________ 

в связи с выездом на постоянное место жительства в________________________________, с открытием счета на имя несовершеннолетнего в Сберегательном банке России согласно стоимости его доли в отчуждаемом жилом помещении и последующим приобретением жилого

помещения по адресу: 

__________________________________________________________________; общей площадью _________ кв. м, жилой площадью _________, состоящего из _______  комнат,  рыночной стоимостью _____________________  рублей,  с оформлением права собственности на ______________________ в   _____долях.
Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства Магарамкентского муниципального района Республики Дагестан копии договоров купли-продажи.  

________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае продажи жилого помещения и приобретением другого жилого помещения на территории Республики Дагестан) 

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан  __________________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) продажу жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________

____________, общей площадью __________ кв. м, жилой площадью ________ кв. м,  состоящего из ______ комнат,  принадлежащего на праве собственности __________________________________________________,  

рыночной стоимостью ________________________________________рублей, в котором зарегистрирован (ы) __________________________________________

____________,  в котором проживает  (ют) _____________________________ 

в связи с выездом на постоянное место жительства в сельскую местность с одновременным приобретением жилого помещения по адресу: 

_________________________________________________________________; общей площадью _______  кв.  м,  жилой площадью _______кв.  м, состоящего из ________  комнат,  рыночной стоимостью _____________  рублей и оформлением права собственности на _______________________________ в

_________долях, в котором будут  (ет)  проживать ______________________

__________________________________________________________________

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

(подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае продажи жилого помещения в связи с дарением

другого жилого помещения)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г. 

Прошу разрешить  (дать согласие на)  продажу жилого помещения по

адресу:____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,  общей площадью ______кв. м, жилой площадью ____________кв. м,  состоящего из _____комнат,  принадлежащего на праве собственности_______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

рыночной стоимостью_______________________________________рублей, в котором зарегистрирован (ы) __________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

в котором проживает  (ют) ___________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________,

в связи с имеющимся жилым помещением по адресу:______________________________________________________________

__________________________________________________________________; 

общей площадью _________кв.  м,  жилой площадью ____________  кв.  м, состоящего из _______ комнат, рыночной стоимостью __________________рублей, 

принадлежащего на праве собственности_______________________________________________________

__________________________________________________________________

с одновременным оформлением на несовершеннолетнего ( _______доли)  в имеющемся жилом помещении.  
Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

______________________


            «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

                                                                  Приложение № 7 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 
Образец заявления (в случае продажи жилого помещения в связи с приобретением другого жилого помещения с привлечением денежных средств кредитной организации)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) продажу жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________, 

общей площадью_____кв.  м,  жилой площадью_____кв.  м,  состоящего из _____комнат,  принадлежащего на праве собственности________________________________________________________

________________________________________________________________________________  рыночной стоимостью____________________________рублей, 

в котором зарегистрирован (ы) ______________________________________ ____________________________________________________________________,
  в котором проживает  (ют) _________________________________________

__________________________________________________________________

в связи с улучшением жилищных условий с одновременным приобретением жилого помещения с привлечением денежных средств кредитной организации  по адресу:_____________________________________________________________; общей площадью______кв.  м,  жилой площадью______кв.  м,  состоящего из_____комнат,  рыночной  стоимостью_______________________________рублей, и оформлением права собственности на _____________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________________________в котором будут  (ет)  проживать

_________________________________________________________________ Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.   
Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

                                                                  Приложение № 8 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 
Образец заявления (в случае продажи жилого помещения и приобретением другого жилого помещения в связи с разъездом семьи)

 Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на)  продажу жилого помещения по

адресу:___________________________________________________________,  общей площадью ______  кв.  м,  жилой площадью _______  кв.  м, состоящего из ___ комнат,  принадлежащего на праве собственности ___________________________________________________________________ рыночной стоимостью___________________________________________рублей, в котором зарегистрирован (ы) ______________________________________ _____________________________________________________________________в связи с разъездом семьи с одновременным приобретением  жилого помещения по адресу:_____________________________________________________________;  общей площадью ____  кв.м,  жилой площадью   Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) продажу жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________, 

общей площадью_____кв.  м,  жилой площадью_____кв.  м,  состоящего из _____комнат,  принадлежащего на праве собственности________________________________________________________

________________________________________________________________________________  рыночной стоимостью____________________________рублей, 

в котором зарегистрирован (ы) ______________________________________ ____________________________________________________________________,
  в котором проживает  (ют) _________________________________________

__________________________________________________________________

в связи с улучшением жилищных условий с одновременным приобретением жилого помещения с привлечением денежных средств кредитной организации  по адресу:_____________________________________________________________; общей площадью______кв.  м,  жилой площадью______кв.  м,  состоящего из_____комнат,  рыночной  стоимостью_______________________________рублей, и оформлением права собственности на _____________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________________________в котором будут  (ет)  проживать

_________________________________________________________________ Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.   
Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в отдел опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

                                                                  Приложение № 8 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 
Образец заявления (в случае продажи жилого помещения и приобретением другого жилого помещения в связи с разъездом семьи)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на)  продажу жилого помещения по

адресу:___________________________________________________________,  общей площадью ______  кв.  м,  жилой площадью _______  кв.  м, состоящего из ___ комнат,  принадлежащего на праве собственности ___________________________________________________________________ рыночной стоимостью___________________________________________рублей, в котором зарегистрирован (ы) ______________________________________ _____________________________________________________________________в связи с разъездом семьи с одновременным приобретением  жилого помещения по адресу:_____________________________________________________________;  общей площадью ____  кв.м,  жилой площадью _____  кв.м,  состоящего из ___ комнат,  рыночной стоимостью _____________________________рублей,  с оформлением права собственности на ____________________________________

__________________________________________________________________

_____________________________________________________в ______ долях. 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

________________________________             «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Примечание:  Если один или несколько собственников забирают свою в денежном выражении, об этом указывают в заявлении  (долю от продажи квартиры или дома) забираю деньгами.    
Приложение № 9 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним»
Образец заявления (в случае продажи жилого помещения, и приобретением

другого жилого помещения, в связи с участием в долевом строительстве)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г. 
Прошу разрешить  (дать согласие на) продажу жилого помещения по адресу: 

______________________________________________________________________________________,  общей площадью ______  кв.  м,  жилой площадью ______ кв.  м,  состоящего из ______ комнат,  принадлежащего на праве собственности _______________________________________________________ _________________________________, рыночной стоимостью _______ рублей, в котором зарегистрирован (ы) __________________________________________

__________________________________________________________________, 

в котором проживает  (ют) ___________________________________________

__________________________________________________________________, 

в связи с участием в долевом строительстве жилого помещения по адресу: 

__________________________________________________________________ ____________________; общей площадью ________кв. м, жилой площадью _____ кв. м, состоящего из _____ комнат, рыночной стоимостью _____________ рублей с одновременной сдачей на регистрацию в орган по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним договора долевого участия.  До окончания строительства будем проживать по адресу: ____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________ и последующим оформлением права собственности на ____________________________________________________________________ в______долях,  в котором будут(ет) проживать ____________________________________________________________________. 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

Обязуюсь в течение месяца с момента сдачи приобретаемого жилого помещения в эксплуатацию предоставить в орган опеки и попечительства   администрации МР «Магарамкентский район» копии свидетельств о государственной регистрации права.  

________________________                     «___»_____________ 20___г. 

(подпись)

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

                                                                  Приложение № 10 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае снятия денежных средств)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г. 
Прошу разрешить  (дать согласие) на снятие денежных средств со счета  (ов) 

№________________________________________________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________открытого  (ых)  в ___________________________________________________________________ 

(указать отделение Сбербанка России)

на имя несовершеннолетнего ________________________________________ 

(Ф.И.О.)

в сумме (ах) _________________________,____________________________ 

                                               (сумма цифрами) (сумма прописью)  

с причитающимися процентами с использованием денежных средств на

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указать цели расходования денежных средств)

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

___________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_____________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 
Приложение № 11 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним»
Образец заявления (в случае определения долей в жилом помещении)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) определение долей в жилом помещении по адресу:  ________________________________________________, 

общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ________кв. м, состоящего из ___  комнат,  принадлежащего на праве совместной собственности _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
С установлением несовершеннолетнему (_____доли) __________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

в связи с _________________________________________________________ 

в котором будут (ет) проживать _____________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

__________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

                                                                  Приложение № 12 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 
Образец заявления (в случае отказа от преимущественного права покупки жилого помещения)
Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить отказаться от преимущественного права покупки жилого

помещения  (доли в жилом помещении)  по адресу:______________________________________________________________, общей площадью _______кв.  м,  жилой площадью ________  кв.  м,  состоящего из ____комнат,  принадлежащего на праве собственности________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

в связи с тем что несовершеннолетний  (е)  _____________________________ 

                                                                                                                                            (Ф.И.О.) 

_________________________________________________________________. 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

                             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 
Приложение № 13 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним»

Образец заявления (в случае сдачи в наем (аренду) недвижимого имущества) 

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г. 

Прошу разрешить  (дать согласие)  на заключение договора аренды ____________________________________________________________________ 

(вид имущества: жилое помещение, нежилое помещение, земельный участок)

по адресу:_________________________________________________________,  общей площадью _______кв.  м,  принадлежащего на праве собственности несовершеннолетнему_________________________________________________, 

                                                                                          (Ф.И.О.) 

при условии зачисления денежных средств от аренды в сумме __________________рублей на счет,  открытый на имя несовершеннолетнего в Сберегательном банке России. 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.  

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

_________________________________________________________________ 

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Приложение № 14 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (мену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец заявления (в случае передачи в залог жилого помещения, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний)

Начальнику отдела опеки и попечительства  Администрации 
МР «Магарамкентский район»
от_______________________________ 

(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу: 

Паспорт: серия ________№ __________ 

выдан УВД _______________________

от «____» _______________________г.
Прошу разрешить  (дать согласие на) передачу в залог жилого помещения по

адресу:___________________________________________________________,  общей площадью_____кв.  м,  жилой площадью_____кв.  м,  состоящего из _____комнат,  собственником/сособственником которого является несовершеннолетний__________________________________________________

__________________________________________________________________  

рыночной стоимостью____________________________рублей, в котором зарегистрирован (ы) __________________________________________________

_______________________________________________,  в котором проживает  (ют) _____________________________________________________

__________________________________________________________в связи с

____________________________________________________________________________________________________________________в котором будут  (ет)  проживать __________________________________________________________ 

Дополнительная информация: 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется,  имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут.
Обязуюсь в течение месяца с момента выдачи разрешения на совершение сделки предоставить в орган опеки и попечительства администрации МР «Магарамкентский район» копии договоров купли-продажи.  

_________________________________               «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

С вышеуказанным заявлением согласен  (а) 

________________________________________________________________ регистрированный(ая) по адресу: _____________________, улица ____________, дом № ____, квартира № _____, комната ____; паспорт: серия ______ № _________, выдан ____________________________________________ 

_______________________________                  «___»_____________ 20___г. 

             (подпись) 

Приложение № 15 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним»

Прием и первичная обработка заявления
Обращение законных представителей, несовершеннолетнего, достигшего возраста четырнадцати лет 

Регистрация поступившего обращения

Рассмотрение обращения и подготовка проекта приказа или мотивированного отказа

Согласование проекта приказа или мотивированного отказа
Регистрация приказа или мотивированного отказа
Подписание приказа или мотивированного отказа
Выдача копии приказа или мотивированного отказа
Приложение № 16 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на продажу (обмену) недвижимости, принадлежащей на праве собственности несовершеннолетним» 

Образец жалобы

Кому_________________________ 

(наименование государственного органа или органа местного самоуправления,  в которые направляет письменное обращение,  либо фамилию,  имя,  отчество соответствующего должностного лица,  либо должность соответствующего лица) 

От____________________________ 

(фамилия,  имя,  отчество  (последнее при наличии),  почтовый адрес,  по которому должен быть направлен ответ)

Краткое изложение обжалуемых решений,  действий  (бездействий),  указать

основания,  по которым лицо,  подающее жалобу,  не согласно с вынесенным

решением, действием (бездействием) должностного лица.

Перечень прилагаемых документов. 

Личная подпись

Дата

