УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации МР «Магарамкентский район» №241 от  «29»05.2017г.
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  «Заключение
договора безвозмездного срочного пользования
земельным  участком»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком» (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации процесса заключения договора безвозмездного срочного пользования земельным участком и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении действий по заключению договора безвозмездного срочного пользования.
1.2. Наименование структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного срочного пользования земельным участком  осуществляет – МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» (далее-МКУ), либо через Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее-МФЦ Магарамкентского района). Предоставление Муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
Обращение за получением муниципальной услуги «Заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком» и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
«Предоставление муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного срочного пользования земельным участком»  осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком и выдача такого договора юридическому лицу (религиозным организациям, государственным и муниципальным учреждениям, федеральным казенным предприятиям, жилищно-строительные кооперативы, 
а также органам государственной власти и органам местного самоуправления).
1.5. Описание заявителей (получателей) при предоставлении муниципальной услуги
Заявителями при получении муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного срочного пользования земельным участком  являются юридические лица (религиозные организации, государственные и муниципальные учреждения, федеральные казенные предприятия, жилищно-строительные кооперативы, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления).


2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Юридический и почтовый адрес Администрации МР « Магарамкентский район». 368780, РД, Магарамкентский район, с. Магарамкент, ул. Гагарина 2.

2.1.2. Официальный сайт Администрации МР «Магарамкентский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: -  mkentrayon@e-dag.ru
2.1.3. Адрес МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: РД, Магарамкентский район, с. Магарамкент, ул. Гагарина 2, 1-этаж, каб. 1,2.

2.1.4. Адрес электронной почты МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: mkyozo@mail.ru
2.1.5. Справочные телефоны МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: 55-18-17

Режим работы МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»:

	Понедельник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Часы приема специалистов: понедельник – пятница с 08.00 до 12.00.

2.2. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется в виде:
- индивидуального информирования в устной форме;
- индивидуального информирования в письменной форме;
- публичного информирования в устной форме;
- публичного информирования в письменной форме.
2.2.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:
- лично;
- по телефону.
Индивидуальное устное информирование осуществляет должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», уполномоченное на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо). Должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», осуществляющее информирование по телефону или на личном приеме, должно корректно и внимательно относиться к обратившемуся лицу, не унижая его чести и достоинства.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностным лицом МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося лица время.
Должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.
2.2.2. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения за интересованного лица в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.
После поступления письменного обращения в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  руководитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  или уполномоченное им должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.
Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  или его заместителем.
Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.
При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 25 календарных дней со дня регистрации обращения в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
2.2.3. Публичное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  через средства массовой информации, радио, телевидение и на официальном сайте администрации МР «Магарамкентский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет. Выступления должностного лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  по радио и телевидению согласовываются с руководителем МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
2.2.4. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов в средствах массовой информации, а также на информационных стендах МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
2.2.5. Информация, указанная в подпунктах 2.1.1 - 2.1.4 Административного регламента, размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте администрации МР «Магарамкентский район»  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
2.2.6. Заявитель имеет право в любое время получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
2.3. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и порядок их предоставления.
Для получения муниципальной услуги по заключению договоров безвозмездного срочного пользования земельными участками заявители обращаются с заявлением согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по заключению договора  безвозмездного срочного пользования земельным участком  составляет 30 календарных дней.
2.4.2. Прием заявителей у должностного лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется в порядке живой очереди.
2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Вход в здание МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- наименование МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»;
- адрес МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»;
- режим работы МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
2.5.2. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в соответствии с графиком приема посетителей, указанным в подпункте 2.1.1 Административного регламента. Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.
Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами;
стульями и столами для возможности оформления документов.
Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район». Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.
2.5.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.
2.5.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:
- отсутствие наименования юридического лица, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможности прочтения текста обращения;
- представление многократных ответов на обращение ранее;
- предоставление услуги приведет к разглашению государственной или иной охраняемой законом тайны;
- содержание в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8 Вход в здание обустроен устройством для маломобильных граждан.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

3. Раздел Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ Магарамкентского района

3.1. Основанием для заключения договора безвозмездного срочного пользования земельным участком является постановление администрации МР «Магарамкентский район» о предоставлении юридическому лицу земельного участка в безвозмездное срочное пользование. Блок-схема предоставления муниципальной услуги по заключению договора безвозмездного пользования земельным участком приведена в Приложении N 1 к Административному регламенту.
Договор безвозмездного срочного пользования земельным участком подписывается главой администрации МР «Магарамкентский район».
3.2. Для предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в п. 2.2 настоящего Административного регламента в МКУ или МФЦ Магарамкентского района.
При приеме документов сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», работник МФЦ Магарамкентского района  проверяет:
комплектность документов; правильность заполнения заявления.
3.3. В случае, если документы не прошли контроль, сотрудник МКУ, работник МФЦ Магарамкентского района может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.
3.4. Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», работник МФЦ Магарамкентского района  осуществляет прием, а в дальнейшем оформляется отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. После прохождения контроля документов заявление регистрируется в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», МФЦ Магарамкентского района,  путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа, который называется заявителю.
В случае, если заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения заявления начинает исчисляться со дня, следующего за днем приема документов.
3.6. Поступившие в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  документы направляются ответственным исполнителям.
3.7. Сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, сотрудник МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается руководителем МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
3.8. При возникновении между сторонами разногласий относительно условий данного договора их урегулирование осуществляется в порядке, предусмотренном гражданским законодательством.
3.9. При согласии с условиями договора безвозмездного срочного пользования земельным участком заявитель подписывает договор, после чего происходит регистрация договора в журнале регистрации договоров МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».
3.10. Право безвозмездного срочного пользования земельным участком возникает у юридического лица с момента регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Магарамкентского района.
3.11. По всем возникающим вопросам юридические лица вправе получить консультации на приеме у землеустроителей, осуществляющих прием в районной администрации  по утвержденному графику.
4.  Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава  Администрации муниципального района «Магарамкентский район». Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения ответственными должностными лицами  административных процедур и правовых актов Российской Федерации, Республики Дагестан и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления. 
4.1.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется  Главой администрации муниципального района «Магарамкентский район»  в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок (плановых и внеплановых);

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  администрации муниципального района «Магарамкентский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
а) Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

б) Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

4.2.2. О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

4.2.3. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

4.3.1. Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

4.3.2. Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

4.3.3. Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

4.4. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг  (при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии и технической возможности). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем либо его представителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В подтверждение своих доводов заявитель либо его представитель вправе приложить  к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю;

- суть жалобы;

- подпись заявителя либо его представителя и дата.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается, отсутствуют.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры

Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по заключению договора безвозмездного
срочного пользования земельным участком 

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ
ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА БЕЗВОЗМЕЗДНОГО СРОЧНОГО
ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ 






Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по заключению договора безвозмездного
срочного пользования земельным участком 

                                                                                                        Главе администрации  
                                                                                                        МР «Магарамкентский район»
Ахмедов Ф.З.
                                                                                                  от ____________________________
                                                                                                  (наименование юридического лица)
                                                                                                   адрес и контактные телефоны:
                                                                                                   __________________________


                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас на основании постановления  администрации МР «Магарамкентский район»
от ________________________________________________________________________
N _____ заключить договор безвозмездного срочного  пользования земельным
участком площадью ___________ кв. м, расположенного по адресу: ____________
______________________в _________________ районе.


Подпись заявителя /___________/

дата
печать




























